POMORSKA

SZKOLA WYZSZA

Zarzadzenie nr 56/2023
Rektora Pomorskiej Szkoty Wyzszej w Starogardzie Gdanskim
z dnia 30 grudnia 2023 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji zaje¢ prowadzonych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc
w Pomorskiej Szkole Wyzszej w Starogardzie Gdanskim

Dziatajac na podstawie § 9 ust. 4 pkt 2 Statutu Pomorskiej Szkoty Wyzszej
Pomorskiej Szkoty Wyzszej z siedzibg w Starogardzie Gdanskim, wpisanej
do ewidencji uczelni niepublicznych pod liczba porzadkowa ,191", zarzadza sie
CO nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin organizacji zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w Pomorskiej Szkole Wyzsze]
w Starogardzie Gdanskim.

§2

Regulamin, o ktérym mowa w § 1 stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Regulamin organizacji zajeé¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢
w Pomorskiej Szkole Wyzszej w Starogardzie Gdanskim

[Przepisy ogélne]

§1.

1. Podstawowym zadaniem stosowania metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ jest wsparcie procesu ksztatcenia studentdw oraz uczestnikow
studiéw podyplomowych i innych form ksztatcenia w Pomorskiej Szkole
Wyzszej z siedzibg w Starogardzie Gdanskim, zwanej dalej ,uczelnig” albo
LPSW",  rozwdj] ich umiejetnosci dostosowanych do wymogow
funkcjonowania w $wiecie coraz szybciej rozwijajacych sie technologii
cyfrowej.

2. W warunkach specjalnych (np. stan epidemii itp.) dodatkowym zadaniem
jest umozliwienie realizacji programu studidw w czasie ograniczonego
funkcjonowania uczelni i zawieszenia zajec w jej siedzibie.

§2.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) procesie ksztatcenia — nalezy przez to rozumie¢ prowadzenie zajel
dydaktycznych, w tym z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé, zaliczanie czastkowe i koricowe zaje¢ oraz przeprowadzanie
egzamindw i egzamindéw dyplomowych, w tym z wykorzystaniem
technologii informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu
i rejestracje, oraz opracowanie i korzystanie z materiatéw dydaktycznych;

2) zajeciach zdalnych - nalezy przez to rozumieé zajecia dydaktyczne
z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajgcych kontrole ich
przebiegu i rejestracje aktywnosci uczestnikow;,

3) nauczaniu tradycyjnym - nalezy przez to rozumieé nauczanie, podczas
ktorego wyktadoweca i studenci maja kontakt bezposredni, czyli przebywaja
fizycznie w tym samym miejscu;

4) nauczaniu zdalnym — nalezy przez to rozumiec nauczanie, podczas ktérego

wyktadowca i studenci przebywaja fizycznie w rdéznych miejscach,
R EEEEEERREEeEE———————
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prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc
pozwalajgcych na synchroniczny i asynchroniczny kontakt ze studentem;

5) nauczaniu w kontakcie synchronicznym - nalezy przez to rozumiecd
nauczanie, podczas ktérego wykladowca oraz studenci uczestnicza
W zajeciach w tym samym czasie, ale w réznych miejscach, za
posrednictwem aplikacji umozliwiajacej dwustronng komunikacje;

6) nauczaniu w kontakcie asynchronicznym - nalezy przez to rozumiec
nauczenie, podczas ktérego wyktadowca udostepnia studentom za
posrednictwem platformy edukacyjnej materiaty dydaktyczne (zasoby
i aktywnosci) do przerobienia indywidualnego w dowolnym tempie i czasie
we wskazanym przez wyktadowce terminie;

7) nauczaniu hybrydowym — nalezy przez to rozumiec potgczenie elementdw
nauczania tradycyjnego z elementami nauczania zdalnego;

8) materiatach edukacyjnych —nalezy przez to rozumiec materiaty dydaktyczne
wymagajgce od studenta zapoznania sie z nimi, jak np. wskazanie literatury,
nagrania audio lub video, prezentacje, grafiki, dokumenty tekstowe itd,;

9) zadaniach studentdw — nalezy przez to rozumieé materiaty dydaktyczne
wymagajgce od uczestnika danego procesu ksztatcenia wykonania
okreslonego zadania, jak np. fora, interaktywne ¢wiczenia, quizy, prace
pisemne, testy itd.

[Jednostki i osoby odpowiedzialne za nauczanie zdalne]

§ 3.

1. Organizacja zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢ musi uwzglednia¢ minimalne warunki
okreslone przez ministra whasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego.

2. Nadzorowanie zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odleglos¢ powierza sie Dziekanowi,
Dyrektorom Instytutu i Petnomocnikowi Rektora ds. filii.

3. Dyrektorom Instytutéw powierza sie przygotowanie metodyczne nauczycieli
akademickich i studentéw do zaje¢ dydaktycznych realizowanych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

C T ——
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§ 4.

1. Nauczyciel akademicki, ktéry realizuje zajecia z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢, powinien odby¢ szkolenie organizowane
przez Dyrektorow Instytutéw, w ramach ktérego przedstawiane sg wszystkie
najwazniejsze funkcje i mozliwosci panelu studenta wraz z obstuga kazdego
z dostepnych na platformie narzedzi/modutéw oraz narzedzia do nauczania
w kontakcie synchronicznym w MS Office 365.

2. Zasady i warunki powierzenia zajec zdalnych nauczycielowi akademickiemu
w danym roku akademickim oraz utworzenia zaje¢ na platformie
edukacyjnej zwanej panelem studenta okresla Dziekan lub Pethomocnik
Rektora ds. filii.

[Prowadzenie zajec¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
ha odlegtosc]

§5.

1. Ustala sie szczegdtowe zasady organizacji zaje¢ dydaktycznych w formie
zdalnego nauczania.

2. W celu realizacji najwyzszej jakosci zaje¢ dydaktycznych prowadzacy zajecia,
przy doborze narzedzi i technik ksztatcenia na odlegtosé, powinni bra¢ pod
uwage nastepujgce standardy jakosciowe:

1) zapewnienie w procesie dydaktycznym zgodnosci miedzy celami
ksztatcenia oraz zaktadanymi efektami uczenia sie, a stosowanymi
narzedziami i technikami ksztatcenia na odlegtosc;

2) zapewnienie aktualnych materiatdw dydaktycznych o odpowiedniej
Jjakosci, dostepnych takze dla studentdw z niepetnosprawnosciami;

3) zapewnienie indywidualizacji ksztatcenia i jego dostosowanie do
réznych potrzeb edukacyjnych studentdéw, w szczegdlnosci
studentdw z niepetnosprawnosciami.

3. Standardy, o ktérych mowa w ust. 2, stosuje sie do przeprowadzenia zajec
dydaktycznych na:

1) studiach pierwszego stopnia; studiach drugiego stopnia; jednolitych
studiach magisterskich;

2) studiach podyplomowych i innych formach ksztatcenia.

4. W planie studidw na dany cykl dydaktyczny uwzglednia sie metode
prowadzenia zaje¢ zdalnych. Dziatanie, o ktérym mowa w zdaniu 1 musi by¢
zgodne z przepisami rozporzadzenia w sprawie studidw o maksymalnym
wymiarze zajec zdalnych w programie studiéw o profilu praktycznym.

[ B T —————— =
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5. Zobowigzuje sie nauczycieli akademickich i inne osoby prowadzgce zajecia
do prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem narzedzi informatycznych
wymienionych w ust. 6. Stosowanie innych narzedzi wymaga uzyskania
pozytywnej opinii od Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IODO).

6. Zajecia dydaktyczne przeprowadza sie w ramach nauczania:

1) synchronicznego, w ktérym studenci oraz prowadzacy zajecia
uczestniczg w nich w tym samym czasie, ale w réznych miejscach,
przy pomocy aplikacji Microsoft Teams — aplikacji opartej na chmurze,
zawierajgcej zestaw narzedzi do wspdtpracy zespotowej, wchodzgcej
w sklad systemu Office 365 firmy Microsoft lub innej aplikacji
(np. prowadzone w  czasie rzeczywistym videowyktady,
videokonferencje, videoczaty).

2) synchronicznego ze wsparciem kontaktu asynchronicznego,

3) asynchronicznego (jako uzupetnienie ksztatcenia synchronicznego)
przy wykorzystaniu infrastruktury i oprogramowania zapewniajgcych
interakcje miedzy studentami i osobami prowadzacymi zajecia,
tj. transfer i wymiana wiedzy na platformie — panel studenta, w tym
artykuty, zbiory linkéw, dyskusje, zadania, testy sprawdzajgce wiedze,
jak rowniez wyktady audio, konsultacje prowadzone za pomoca
komunikatoréw internetowych, transfer i wymiana wiedzy w ramach
ustugi Office 365, publikacje na blogach nauczycieli akademickich.

[Prawa i obowigzki nauczycieli akademickich i innych oséb prowadzacych
zajecia zdalne]

§6.

1. Prowadzacy zajecia ma obowigzek:

1) przygotowania odpowiednich materiatdw dydaktycznych w formie
elektronicznej; jesli ksztatcenie na odlegtos¢ wynika z zawieszenia
zaje¢ w siedzibie uczelni, a w tradycyjnym sposobie nauczania
nauczyciel nie przedstawiat studentom materiatéw edukacyjnych, to z
tego obowigzku moze by¢ zwolniony;

2) szczegdtowego wypetniania karty przedmiotu, zwanej dalej
.sylabusem”, w celu przekazania studentom informacji o sposobie
prowadzenia zaje¢ zdalnego nauczania i formie oceniania
czastkowego przedmiotu;

3) przedstawienia studentom dokladnego planu pracy z zakresem
tematycznym zajec i harmonogramu wykonywania zadan,
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4) regularnego monitorowania i dokumentowania przebiegu procesu
uczenia sie studentéw; dokumentacja powinna potwierdzaé
regularnos¢ kontaktoéw i interakcji ze studentami. Dokumentacja
moze by¢ prowadzona w formie elektronicznej;

5) zaprojektowania procesu zdalnego uczenia sie studentdw, ktory
zapewni obcigzenie praca réwne punktom ECTS przypisanym
danemu przedmiotowi, z wyszczegdlnieniem czasu pracy
w bezposrednim kontakcie z prowadzacym, tj. zajecia w formie
synchronicznej, konsultacje indywidualne i zaliczenia, oraz wtasnego
naktadu pracy studenta, wliczajac w to zajecia wzmacniane forma
pracy asynchronicznej.

2. Prowadzacy zajecia - uzupetniane czesciowo w formie kontaktu
asynchronicznego - zobowigzany jest do przestrzegania tacznie
nastepujacych zasad:

1) materiat edukacyjny przewidziany na poszczegdlne zajecia powinien
zapewni¢ studentowi ilos¢ pracy wiasnej adekwatne] do
zaplanowanego czasu trwania zaje¢ oraz zadania domowe w ilosci
pozwalajgcej na przyznanie odpowiedniej liczby punktéw ECTS po
ukonczeniu przedmiotu;

2) kazde zajecia realizowane w formie kontaktu asynchronicznego
oprocz prezentacji materiatu powinny zawieraé zadania (np. fora,
quizy, testy, ¢wiczenia, zadania itd.);

3) praca studenta wzmacniana zajeciami w formie kontaktu
asynchronicznego powinna by¢ systematycznie monitorowana przez
prowadzgcego zajecia w ciggu semestru, a student powinien
otrzymywac informacje zwrotng na temat poprawnosci
wykonywanych zadan.

3. Za prowadzenie zaje¢ zdalnych do wykonania rocznego wymiaru zajeé
dydaktycznych nauczycielowi wlicza sie taka liczbe godzin dydaktycznych,
jaka otrzymatby za prowadzenie przedmiotu o okreslonym wymiarze
W sposob tradycyjny.

4. Prowadzacy zajecia zdalne ma prawo do uzyskania wsparcia w zakresie
wdrazanych metod, narzedzi i technik ksztatcenia na odlegto$¢ na zasadach
okreslonych przez uczelnie.

I
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[Prawa i obowigzki studentéw - uczestnikow zajeé zdalnych]
§7.

1. Student ma prawo do:

1) petnej informacji dotyczacej przebiegu procesu ksztatcenia na
odlegtosé;

2) uzyskania wsparcia dotyczgcego obstugi systemu wspierajgcego
uczenie sie na odlegtosd,

3) uzyskania wsparcia dotyczacego obstugi systemu wspierajgcego
uczenie sie na odlegto$¢ z uwzglednieniem utrudniern zwigzanych
Z posiadanag niepetnosprawnoscia.

2. W przypadku nieobecnosci na zajeciach prowadzonych w trybie
synchronicznym, student ma prawo dostepu do tresci edukacyjnych
w trybie offline. Prowadzacy przedmiot moze zaleci¢ inng forme odrobienia
tego typu zajec.

3. Student ma obowigzek:

1) regularnego uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych na odlegtosc
na zasadach okre$lonych przez nauczyciela akademickiego, zgodnie
z Regulaminem Studidw;

2) wykonywania i odpowiedniego raportowania wszystkich zadan
okreslonych przez nauczyciela.

4. Student, ktéry jest zarejestrowany w systemie informatycznym na zajgcia
prowadzone z wykorzystaniem technologii informatycznych, musi:

1) posiadaé sprzet wyposazony w kamerke internetowa oraz mikrofon
umozliwiajacy dwukierunkowy przekaz audio-video oraz stabilny
dostep do sieci Internet albo korzysta¢ z pomieszczenia w siedzibie
uczelni, wyposazonego W sprzet z zainstalowang kamerka
internetowa i mikrofonem, umozliwiajacy dwukierunkowy przekaz
audio-video oraz z dostepem do sieci Internet;

2) zalogowaé sie do aplikacji, platformy Ilub innego narzedzia,
wskazanego przez prowadzacego zajecia;

3) korzystaé¢ z udostepnionych materiatéw online z poszanowaniem
praw wiasnosci intelektualnej.

= eeee——
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[Wsparcie uczestnikéw ksztatcenia zdalnego]
§8.

1. W celu wsparcia studentdw w uczeniu sie z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosé¢ uczelnia:

1) Identyfikuje i zaspokaja potrzeby szkoleniowe studentéw
w efektywnym korzystaniu z platformy elearningowej poprzez:

a) identyfikacje kompetencji cyfrowych studentéw na podstawie
ankiety kompetencji cyfrowych w grupie zajeciowej,

b) opracowanie i umieszczenie instrukcji,

c) umieszczenie filmdw instruktazowych na dedykowane] dla
ksztatcenia zdalnego podstronie

d) biezgce instruowanie studentdw przez prowadzgacego zajecia,
obowigzkowe na pierwszych zajeciach,

e) wyjasnienie gtdéwnych zagadniern dotyczacych zdalnego uczenia
sie na przedmiocie Kultura i techniki studiowania;

2) identyfikuje trudnosci oséb niepetnosprawnych w korzystaniu
z metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, monitoruje satysfakcje
studentéw ze stosowanych metod nauczania zdalnego poprzez
udostepnienie w systemie — panelu studenta anonimowej ankiety
ewaluacji zajec¢ zdalnych;

3) publikuje jasne i kompletne informacje dotyczace wsparcia
technicznego zwigzanego z wykorzystaniern metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ oraz dotyczace wymagan sprzetowych
i technicznych umozliwiajacych petne i efektywne korzystanie
z platformy elearningowej.

2. W celu rozwoju i doskonalenia kadry dydaktycznej w zakresie ksztatcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé uczelnia:

1) identyfikuje i zaspokaja potrzeby szkoleniowe kadry dydaktycznej
poprzez:

a) system zgtoszen do Dyrektoréw Instytutdw lub Petnomocnika
Rektora ds. filii,
b) spotkania z kierownictwem uczelni, wydziatu lub filii,

2) wskazuje rozwigzania w celu zapobiezenia nadmiernemu obcigzeniu
kadry dydaktycznej i studentdw wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc.

3) monitoruje satysfakcje nauczycieli akademickich z funkcjonalnosci
udostepnionych przez uczelnie narzedzi do ksztatcenia zdalnego po
zakoniczeniu letniego semestru.
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[Opracowywanie materiatéow dydaktycznych wykorzystywanych
na platformie - panel studenta i MS Teams, ich przechowywanie oraz zasady
ich uzytkowania]

§9.

1. Materiaty dydaktyczne w postaci elektronicznej sg udostepniane studentom
przy wykorzystaniu platformy — panel studenta i pakietu ustug Office365,
W sposéb ktéry zapewnia bezpieczenstwo przekazania materiatdw oraz
W nauczaniu synchronicznym w aplikacji MS Teams.

2. Materiatami dydaktycznymi w postaci elektronicznej moga by¢ wysokiej
jakosci nagrania audio lub audio-video, prezentacje, grafiki, dokumenty
tekstowe lub inne pliki zawierajace tresci edukacyjne.

3. Jesli w materiatach znajduja sie definicje, teorie, przemyslenia oraz inne
tresci edukacyjne, ktdérych autorem nie jest nauczyciel akademicki
udostepniajgcy te materiaty, bezwzglednie nalezy wskazac autora tych tresci
wraz z ich zréodtem, w sposéb przyjety w prawie autorskim.

4. Jedli prawa autorskie do materiatdw posiada nauczyciel akademicki
udostepniajgcy te materiaty, rekomendowane jest, aby zostaty one
opatrzone informacja, czy autor zgadza sie na ich kopiowanie Iub
rozpowszechnianie, czy tez zostaty one udostepnione wytacznie na wtasny
uzytek edukacyjny studenta.

5. Korzystajgc z utworu objetego licencjg nalezy sprawdzi¢ warunki udzielonej
licencja oraz nie przekracza¢ przyznanych przez autora uprawnien.
Przekroczenie ograniczen wyznaczonych przez twérce traktowane jest jak
naruszenie jego praw autorskich.

6. Dostep do materiatdbw online jest zapewniony na okres umozliwiajgcy
realizacje celéw ksztatcenia.
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[Prawa uczelni do tresci materiatéw dydaktycznych zamieszczanych
na platformie edukacyjnej]

§10.

1. Prowadzacemu zajecia w formie zdalnej (kursu) jako twdrcy tresci
zamieszczanych na platformie — panel studenta przystuguja w petnym
zakresie prawa autorskie osobiste.

2. Prawa majatkowe do tresci zamieszczanych na platformie — panel studenta
Z mocy prawa przystugujg uczelni, jesli sg spetnione warunki zawarte w art.
12 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(tj. Dz. U.z 2022 r. poz. 2509):

1) istnieje stosunek pracy pomiedzy uczelnia a autorem;
2) kurs zostat przygotowany ramach $wiadczenia stosunku pracy.

3. Przepisu, o ktérym mowa w ust. 2 nie stosuje sie do umoéw cywilnoprawnych,
takich jak umowa zlecenie czy umowa o dzieto. W takiej sytuacji wymagana
Jest odrgbna umowa pomiedzy uczelniag a autorem kursu.

[Procedura kontroli zaje¢ w formie zdalnej w celu zapewnienia jakosci
ksztatcenia]

§11

1. Nadzdér nad prawidtowa realizacjg przeprowadzania zaje¢ dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zapewnienia zgodnosci miedzy celami ksztatcenia oraz
zaktadanymi efektami uczenia sig, a stosowanymi narzedziami i technikami
ksztatcenia na odlegtosé, sprawujg osoby wymienione w § 3 ust. 2. Podmioty,
o ktérych mowa w zdaniu pierwszym przeprowadzaja kontrole zajec
zdalnych.

2. Procedura kontroli zaje¢ zdalnych polega na:

1) prowadzeniu ewidencji zaje¢ przeprowadzonych w formach
ksztatcenia na odleglos¢ zgodnie z zasadami okreslonymi
W niniejszym regulaminie;

2) weryfikacji uczestnictwa studentdw, doktorantdw w zajeciach
prowadzonych w formach ksztatcenia na odlegtosé;

3) udzielaniu wsparcia nauczycielom akademickim w prowadzeniu
zaje¢ w formach ksztatcenia na odlegtos¢ z wykorzystaniem
technologii informatycznych;

4) koordynowaniu  organizacji indywidualnych  konsultacji dla
studentéw.
[ —_—. ]
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3. Dziekan lub Petnomocnik Rektora ds. filii, na podstawie informacji zwrotnych
od studentdéw o wszelkich nieprawidtowosciach, szczegdlnie tych
zwigzanych ze sposobem organizacji zaje¢, stopniem obcigzenia studentow,
realizacja  zleconych zadan, komunikacja prowadzgcego zajgcia
ze studentami oraz sposobem realizacji obowiazku wtasciwego wypetniania
karty opisu przedmiotu, podejmuje dziatania naprawcze, m.in. poprzez
rozmowe i dodatkowe szkolenie w zakresie zdalnego ksztatcenia dla
prowadzgcego zajecia, a w razie dalszych nieprawidtowosci i niskiej jakosci
nauczania w formie zdalnej, zakaz prowadzenia zaje¢ w tej formie.

4. W celu utatwienia nadzoru nad jakoscig prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej,
w tym jakoscig zamieszczanych materiatow:

1) Prorektor ds. jakosci ksztatcenia ma dostep do wszystkich
przedmiotéw prowadzonych w uczelni na platformie i MS Teams;

2) Dziekan ma dostep do wszystkich przedmiotéw prowadzonych w
ramach swojego wydziatu na platformie i MS Teams;

3) Petnomocnik Rektora ds. filii n ma dostep do wszystkich przedmiotow
prowadzonych w ramach swojej filii na platformie i MS Teams;

4) Dyrektor Instytutu kierunku ma dostep do wszystkich przedmiotow
prowadzonych w ramach swojego kierunku na platformie i MS Teams.

5. Dostepy, o ktérych mowa w ust. 4, nadaje odpowiednio: do platformy uczelni
- nadaje administrator tej platformy w postaci roli, ktéra posiada
uprawnienia przede wszystkim do aktywnego nadzoru nad prawidtowoscia
przebiegu kursu i kontroli aktywnoéci studentdw; do MS Teams - nadaje sam
prowadzacy zajecia poprzez dodanie 0soéb jako cztonkdéw zespotu.

[Weryfikacja efektéw uczenia sie osiggnigetych podczas ksztatcenia zdalnego]
§12.

1. Wszystkie zaliczenia konczace zajecia i egzaminy sa realizowane w siedzibie
uczelni lub w formie zdalne].

2. Ustala sie szczegdtowe zasady przeprowadzania zaliczen czgstkowych,
konczacych zajecia i egzamindw poza siedzibg PSW z wykorzystaniem
technologii informatycznych zapewniajagcych kontrole ich przebiegu
i bezpieczernstwo danych studentow.

3. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje sie do przeprowadzenia zaliczen
i egzamindéw w ramach:

1) studidéw pierwszego stopnia;
2) studidéw drugiego stopnig;
3) jednolitych studiéw magisterskich;

e —
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4) studidw podyplomowych
niezaleznie od formy prowadzenia zaje¢ ( w sposob tradycyjny lub zdalny).

3. Weryfikacja efektéw uczenia sie przeprowadzana poza siedzibg PSW
z wykorzystaniem technologii informatycznych musi zapewniac¢ rzetelnosé,
uczciwosC i wiarygodnosc procesu weryfikacji oraz kontrole jego przebiegu
i rejestracje wyniku, w celu wystawienia oceny z danego przedmiotu.

§13.

1. Prowadzacy zajecia, przy doborze narzedzi i technologii informatycznych
w celu weryfikacji osiggnigcia przez studentow efektéw uczenia sie, powinni
bra¢ pod uwage ponizsze standardy jakosciowe:

1} stosowane metody oceniania s3 dostosowane do zaktfadanych
efektéw uczenia sie i zapewniaja sprawdzenie i ocene osiggniecia
przez studentéw tych efektéw;

2) poinformowanie studentéw o metodach oceniania na odlegtosé,
obowigzkowo umieszczenie tej informacji w sylabusie do przedmiotu:

3) zapewnienie rzetelnosci i poréwnywalnosci ocen oraz gwarancje
identyfikacji studenta | bezpieczeristwa danych dotyczacych
studentdéw poprzez: stosowanie narzedzi IT, ktérego uczelnia jest
administratorem,

2. Egzaminy/zaliczenia moga miec forme ustng lub pisemna, przy czym catosé
zaliczenia moze sktadac sie z jednej lub wielu metod, w szczegdlnosci:

1) ustne zaliczenie przy wiaczonej kamerce internetowej;

2) wykonywanie czynnosci praktycznych na zywo przy uzyciukamerki
internetowej (np. tlumaczenie na jezyk migowy w czasie
rzeczywistym);

3) formularz testowy otwarty/zamkniety;

4) wykonywanie zadar na komputerze z udostepnionym pulpitem (wraz
z kontrolnym przetaczaniem sie na kamerke);

5) wystanie plikéw z zadaniami do wyktadowcy przez platforme Uczelni
lub e-mail;

6) umieszczenie lub uruchomienie programéw zadan na serwerze
uczelni;

7) wykonanie zadan lub upublicznienie wynikéw w zewnetrznych
serwisach (np. publikacje w social media itp.);

L e ]
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8) wykonywanie czynnosci nagranych w formie video/audio (np.
nagrane przemoéwienie na retoryke, wypowiedz ustna w jezyku
obcym).

3. Egzaminy/zaliczenia przeprowadzane s3 przy uzyciu:

1) platformy Uczelni;

2) ustug office365 Microsoft na platformie PSW;

3) systemu ankiet (testow).

4. Egzaminator lub osoba przeprowadzajaca zaliczenie koriczace okreslone
zajecia jest zobowigzany poinformowaé studentéw o metodzie
i wykorzystanej technologii informatycznej przeprowadzenia weryfikacji
efektéw uczenia sie nie pdzniej niz 7 dni przed wyznaczonym terminem
egzaminu/zaliczenia. Informacja powinna zosta¢ umieszczona w sylabusie i
rozestana do studentdw przez uczelniany system teleinformatyczny.

5. Wsparcia technicznego przy przygotowaniu i przeprowadzeniu egzaminu
lub zaliczenia udziela administrator platformy Uczelni.

§14.

1. Student, ktéry przystepuje do egzaminu/zaliczenia jest zobowigzany:

1) posiadaé sprzet wyposazony w kamerke internetowg oraz mikrofon
umozliwiajacy dwukierunkowy przekaz audio-video oraz stabilny
dostep do sieci Internet;

2) zalogowaé sie do aplikacji, platformy Iub innego narzedzia,
w okreélonym czasie wskazanym przez egzaminatora;

3) umozliwi¢ nauczycielowi akademickiemu zweryfikowanie swojej
tozsamosci poprzez udostepnienie dokumentu tozsamosci ze
zdjeciem przy wykorzystaniu technologii informatycznych;

4) ztozyé o$wiadczenie o samodzielnej pracy podczas trwania egzaminu
lub zaliczenia, a w przypadku prac pisemnych dotaczy¢ oswiadczenie
O nienaruszeniu praw autorskich;

5) udostepni¢ na zadanie nauczyciela akademickiego obraz
pomieszczenia, w ktoérym sie znajduje.

2. Nauczyciel akademicki, ktéry przeprowadza egzamin lub zaliczenie jest
zobowigzany:

1) przygotowaé i przeprowadzi¢ egzamin Ilub zaliczenia przy
wykorzystaniu okreélonej technologii informatycznej;

2) w razie watpliwosci co do osoby studenta zweryfikowac jego
tozsamosé przy wykorzystaniu metod, o ktérych mowa w ust. T pkt 3;

Eaeeeeeee e DINNNEEGGGEGGEE. ]
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3) poinformowac¢ studenta o wyniku egzaminu Ilub zaliczenia
niezwtocznie po zakonczeniu egzaminu/zaliczenia;

4) przestrzegaC powszechnie obowigzujacych przepiséw dotyczacych
bezpieczenstwa danych.

[Egzamin dyplomowy poza siedzibg uczelni w formie zdalnej synchronicznej]
§15.

1. Ustala sie =zasady przeprowadzania oraz organizacje egzaminéw
dyplomowych poza siedzibg uczelni (w formie zdalnej synchronicznej)
z wykorzystaniem technologii informatycznych, zapewniajacych
w szczegolnosci:

1) transmisje egzaminu dyplomowego w czasie rzeczywistym miedzy
jego uczestnikami;

2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktérej
uczestnicy egzaminu dyplomowego moga wypowiadac sie w jego
toku — z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa.

2. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje sie do przeprowadzenia egzamindw
dyplomowych w ramach:

1) studidw pierwszego stopnia;

2) studidéw drugiego stopnia;

3) jednolitych studidéw magisterskich.

§l6.

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i ma charakter zamkniety dla
publicznosci.

2. Termin egzaminu powinien odbyc¢ sie w terminie okreslonym w Regulaminie
Studidw.

3. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed trzyosobowag komisjg powotana
w trybie okreslonym w Regulaminie Studiow.

§17.

1. Przed egzaminem pracownik dziekanatu przygotowouje protokdt egzaminu
zdalnego.

2. Egzamin dyplomowy przeprowadza sie w ramach synchronicznego
kontaktu, w ktérym student oraz komisja uczestniczg w egzaminie w tym

I
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samym czasie, ale w réznych miejscach, przy pomocy aplikacji Microsoft
Teams — aplikacji opartej na chmurze, zawierajacej zestaw narzedzi do
wspdtpracy zespotowej, wchodzaca w sklad systemu Office 365 firmy
Microsoft.

4. W wyjatkowych przypadkach, Dziekan moze wyrazi¢ zgode na
przeprowadzenie egzaminu przy uzyciu innej technologii informatycznej,
ktora bedzie zapewniata odpowiednie warunki komunikacji elektronicznej.

5. Cztonkowie komisji sg zobowigzani do zapewnienia sobie na czas trwania
egzaminu dyplomowego dostepu do aplikacji MS Teams, sprzetu
wyposazonego w kamerke internetowa oraz mikrofon umozliwiajgcy
dwukierunkowy przekaz audio-video oraz do stabilnego t3cza
internetowego.

6. Uznaje sie przepisy art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2023 poz. 742 tj.) tacznie z art. 6 ust. 1
lit. e RODO za podstawe do transmisji przebiegu egzaminu dyplomowego
z wykorzystaniem $rodkédw komunikacji elektroniczne] zapewniajgcych
niezbedne zasady bezpieczenstwa.

7. Student, ktory przystepuje do egzaminu dyplomowego w sposéb, o ktérym
mowa w § 21 ust. 1, jest zobowigzany:

1) posiadac sprzet wyposazony w kamerke internetowg oraz mikrofon
umozliwiajgcy dwukierunkowy przekaz audio-video oraz stabilny
dostep do sieci Internet,

2) zalogowac sie do aplikacji Microsoft Teams

3) umozliwi¢ komisji egzaminacyjnej zweryfikowanie swojej tozsamosci
poprzez udostepnienie dokumentu tozsamosci ze zdjgciem przy
wykorzystaniu technologii informatycznych;

4) posiada¢ w trakcie trwania egzaminu dyplomowego stale
uruchomiong i skierowanga na siebie kamerke internetows
umozliwiajaca dwukierunkowy przekaz audio-video;

5) udostepni¢ na zadanie komisji egzaminacyjnej obraz pomieszczenia,
w ktdérym sie znajduje.

8. W przypadku, braku mozliwosci przystgpienia studenta do egzaminu
dyplomowego poza siedzibg uczelni w formie zdalnej w warunkach
ograniczonego funkcjonowania uczelni, Dziekan zobowiazany jest zapewnic
studentowi pomieszczenie w budynku wydziatlu wyposazone w sprzet
posiadajgcy kamerke internetowa oraz mikrofon umozliwiajgcy
dwukierunkowy przekaz audio- video oraz dostep do sieci Internet
pozwalajacy na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego, z zachowaniem
rygoru sanitarnego okreslonego odrebnymi przepisami.

s —
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[Przebieg egzaminu dyplomowego w formie zdalnej synchronicznej]
§18.

1. Po otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu, przewodniczacy
komisji tworzy spotkanie w kalendarzu w ustudze Microsoft Teams, na ktdre
zaprasza jako wymaganych uczestnikdéw studenta oraz pozostatych
cztonkdw komisji.

2. W wyznaczonym terminie egzaminu przewodniczacy komisji inicjuje
w ustudze Microsoft Teams potaczenie czionkdéw komisji i studenta w drodze
videokonferencji odbywajacej sie w ramach spotkania Zespotu, o ktdrym
mowa w ust. 1, zwane dalej potgczeniem.

3. Po odebraniu potaczenia, a tym samym dotaczeniu do spotkania, o ktérym
mowa Ww ust. 2, przez studenta i wszystkich cztonkdw komisji, jej
przewodniczacy weryfikuje tozsamos¢ studenta.

4. Przed przystgpieniem do merytorycznej czesci egzaminu przewodniczacy
komisji wyjasnia studentowi kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem
egzaminu, a takze konsekwencje przerwania videokonferencji (utraty
potgczenia) przed jej zakonczeniem.

5. W przypadku, gdy w trakcie egzaminu dyplomowego dojdzie do zerwania
potgczenia ze studentem lub wystapig inne okolicznosci uniemozliwiajgce
kontrole jego przebiegu, przewodniczacy komisji egzaminacyjnej moze:

1) nawiazac¢ ponownie potaczenie z studentem i kontynuowac egzamin
dyplomowy;

2) zakonczy¢ i powtdrzyé egzamin dyplomowy tego samego dnia po
ponownym nawigzaniu potaczenia z studentem lub w innym,
mozliwie najszybszym, terminie.

6. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci w trakcie
przebiegu egzaminu dyplomowego, przewodniczacy komisji
egzaminacyjnej uprawniony jest do zarzadzenia przerwania egzaminu
dyplomowego.

7. W przypadku uzyskania przez studenta oceny niedostatecznej z egzaminu
dyplomowego przeprowadzonego w sposéb zdalny, powtérny egzamin
dyplomowy odbywa sie w sposdb tradycyjny.

8. Utrate potfaczenia, przerwanie egzaminu dyplomowego, decyzje
0 powtdrzeniu egzaminu dyplomowego oraz wszelkie inne zwigzane z tym
okolicznosci, przewodniczacy komisji egzaminacyjnej odnotowuje
w protokole egzaminu dyplomowego.

9. Przed zakoriczeniem egzaminu (potaczenia) przewodniczgacy komisji
informuje studenta o terminie ogtoszenia wyniku egzaminu oraz sposobie,
w jaki ono nastapi.

[ ]
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10. Nadzér  nad  prawidtowsa realizacja  przeprowadzania egzaminow
dyplomowych w sposdb zdalny, w zakresie egzamindéw dyplomowych na
studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia i jednolitych studiach
magisterskich sprawuje Dziekan.

N. W ramach nadzoru Dziekan zobowigzany jest monitorowac proces
przeprowadzania egzaminéw dyplomowych, a w szczegdlnosci sposdb ich
organizacji i przebieg.

[Przepisy koncowe]
§19.

Woszelkie przypadki indywidualne, nieobjete przepisami niniejszego regulaminu
rozpatruje prorektor ds. jakosci ksztatcenia.

§ 20.

1. Przepisy niniejszego regulaminu stosuje sie w normalnych warunkach
funkcjonowania uczelni oraz w warunkach specjalnych (np. stan epidemii),
kiedy funkcjonowanie uczelni jest ograniczone i zawieszone ksztatcenie w jej
siedzibie.

2. Zmiany do regulaminu moga by¢ wprowadzane nie czesciej niz raz w roku
akademickim.

3. Nadzér nad realizacja regulaminu sprawuje prorektor ds. jakosci ksztatcenia.

4. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

I
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