Zatgcznik nr1do Zarzadzenia Rektora nr 11/06/2025
POMORS KA Pomorskie] Szkoty Wyzszej w Starogardzie Gdanskim
Z dnia 22 czerwca 2025 .

SZKOLA WYZSZA

ZASADY DYPLOMOWANIA
W POMORSKIEJ SZKOLE WYZSZEJ
W STAROGARDZIE GDANSKIM

g1
Postanowienia ogdlne

1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
a. PSW, Uczelnia - nalezy przez to rozumie¢ Pomorska Szkota Wyzsza;
b. pracy - nalezy przez to rozumiec pisemna prace dyplomowa;
c. Autorze pracy - nalezy przez to rozumiec autora pisemnej pracy
dyplomowej;
d. Promotorze - nalezy przez to rozumiec promotora pracy dyplomowej.

2. Zasady dyplomowania odnoszg sie do wszystkich poziomdw i form studidw
na wszystkich kierunkach prowadzonych w Pomorskiej Szkole Wyzszej.

3. llekro¢ mowa jest o egzaminie dyplomowym oznacza to, ze zasady dotycza
egzaminu dyplomowego na zakoniczenie studiéw | i |l stopnia.

4. Podstawe organizacji dyplomowania | przeprowadzania egzaminu
dyplomowego na studiach | i Il stopnia stanowig przepisy Regulaminu
Studiow Licencjackich i Magisterskich w Pomorskiej Szkole Wyzszej.

5. Proces dyplomowania, weryfikuje koncowe efekty uczenia sie i obejmuje:

- na studiach |l stopnia —realizacje seminarium, przygotowanie i ocene
pracy magisterskiej oraz egzamin dyplomowy - magisterski

- nastudiach | stopnia:
a) egzamin dyplomowy licencjacki, jezeli program studiéw nie
przewiduje pracy dyplomowej licencjackiej
b) realizacje seminarium, przygotowanie i ocene pracy licencjackiej, a
nastepnie przeprowadzenie egzaminu dyplomowego licencjackiego,
Jezeli program studiow przewiduje przygotowanie pracy dyplomowej.

6. Proces dyplomowania ocenia zaréwno wiedze nabytg przez studenta, jak
I jego umiejetnosci w zakresie integrowania tej wiedzy z wymaganiami
specyficznymi dla $rodowiska zawodowego, ktére sg kluczowe
dla kompetencji absolwenta danego kierunku studiow.

7. Zasady organizacji procesu dyplomowania okresdlaja:

- nastudiach | stopnia

a) jezeli program studiéw nie przewiduje pracy dyplomowej -
realizacje modutu przygotowania do egzaminu dyplomowego,
wyznaczenie przewodniczacego komisji egzaminacyjnej,
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dwdch nauczycieli akademickich jako cztonkow komisji oraz
przeprowadzenie egzaminu licencjackiego.

b) jezeli program studidw przewiduje prace dyplomowa -
dokonanie wyboru seminarium dyplomowego, wyznaczenie |
wybér promotora pracy licencjackiej, realizacjg i ztozenie pracy,
wyznaczenie recenzenta pracy licencjackiej, ocena pracy
licencjackiej oraz przeprowadzenie egzaminu licencjackiego;

- na studiach 1l stopnia - dokonywanie wyboru seminarium
magisterskiego, wyznaczenie i wybdr promotora pracy magisterskiej,
zatwierdzanie tematu pracy magisterskiej, realizacje i ztozenie pracy,
wyznaczenie recenzenta pracy magisterskiej, ocena pracy
magisterskiej oraz przeprowadzenie egzaminu magisterskiego,

Za zapewnienie wiasciwe] jakosci procesu dyplomowania w Uczelni
odpowiada Prorektor ds. Ksztatcenia. Za zapewnienie wiasciwej organizacji
procesu dyplomowania w Jednostce Dydaktycznej odpowiada Kierownik
Jednostki Dydaktycznej.

§2.
Wybér seminarium i wyznaczenie promotora pracy

Propozycje seminariow s3 przedstawiane studentom i dostgpne w
Dziekanacie lub podczas zebrania informacyjnego, w terminie okreslonym
przez wiasciwego Prorektora ds. Ksztatcenia, nie pdZniej niz na miesiac
przed zakonczeniem zaje¢ dydaktycznych w semestrze poprzedzajacym
semestr, w ktérym rozpoczyna sie seminarium.

Student zapisuje sie na wybrane seminarium. Studenci sg informowani
o wynikach zapisow w ciagu tygodnia od daty dokonania wyboru.

Jezeli student w wyznaczonym terminie nie zapisze sie¢ na zadne
seminarium, zostaje wpisany administracyjnie przez Prorektora
ds. Ksztatcenia na liste, na ktorej sg wolne migjsca.

Prace dyplomowa na danym kierunku studiéw student wykonuje pod
opieka nauczyciela akademickiego, =zwanego dalej promotorem.
Wyksztatcenie i dorobek naukowy promotora powinien by¢ zgodny z
dyscypling wiodacy, do ktérej przyporzadkowany zostat dany kierunek
studiéw oraz zakresem tematycznym pracy dyplomowej, ktorej jest
promotorem.
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5. Promotorem moze byc nauczyciel akademicki posiadajacy tytut naukowy
profesora |ub stopien naukowy doktora habilitowanego lub stopien
naukowy doktora.

6. Zmiana promotora moze nastapi¢ na wniosek studenta, po uzyskaniu
akceptacji dotychczasowego promotora i proponowanego promotora.
Zgode na dokonanie zmiany wyraza Kierownik Jednostki Dydaktycznej.
Zmiana moze nastgpié¢ wytacznie w ciagu pierwszego semestru trwania
seminarium.

§3.
Seminarium dyplomowe

1. Seminarium dyplomowe jest istotnym skiadnikiemn programu studiow,
ktore wspiera proces tworzenia pracy dyplomowej. Czas trwania oraz
cyklicznosc zaje¢ seminarium sg ustalone w harmonogramie studidw
i dostosowane do semestralnych wymagan.

2. W przypadku studiow | stopnia, ktdérych program nie przewiduje pracy
dyplomowej, a ktore koncza sie egzaminem licencjackim, w miejsce
seminarium licencjackiego prowadzone s3a konsultacje egzaminacyjne
dotyczace omawiania zagadnien kierunkowych i specjalnosciowych,
przygotowujace do egzaminu licencjackiego.

3. Liczebnosc¢ grupy seminaryjnej nie powinna przekracza¢ 30 studentow.
W szczegolnych przypadkach Rektor lub Prorektor ds. Ksztatcenia moze
wyrazi¢ zgode na wieksza liczbe uczestnikdéw seminarium.

4, Celem seminarium dyplomowego jest kompleksowe przygotowanie
studenta do samodzielnego opracowania pracy dyplomowej. Zajecia
pomagaja w wyborze odpowiednie] literatury, formutowaniu problemu
praktycznego (w przypadku studidw | stopnia) i/lub problemu badawczego,
budowaniu koncepcji badawczej, a takze w selekcji metod i narzedzi
badawczych (w przypadku studidw Il stopnia). Seminarium wspiera rowniez
w przeprowadzeniu analizy ilosciowej i jakosciowej wynikdw, oraz w syntezie
tych danych do formutowania spdjnych wnioskdw badawczych.

5. Zadaniem promotora jest wsparcie studenta w kluczowych etapach
tworzenia pracy dyplomowej oraz zapewnienie jej merytorycznej
poprawnosci. W trakcie seminarium dyplomowego promotor wraz ze
studentem indywidualnie ustalaja przedmiot, zakres pracy i jej cele, a takze
metody ich realizacji. Promotor jest réwniez zobowigzany do prowadzenia z
studentami konsultacji metodologicznych, majacych na celu witasciwe
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S BMORS L Bowanie do pisania pracy. W ciagu 30 dni od rozpoczgcia
LIV A |, promotorzy sa zobowigzani przekazac¢ Kierownikowi Jednostki
Dydaktycznej informacje o prowadzonych przez nich seminariach, w tym
wykaz studentéw biorgcych w nich udzial. Po wybraniu tematdow prac
dyplomowych przez studentéw danej grupy seminaryjnej, promotor sktada
Kierownikowi Jednostki Dydaktyczne] wykaz tych tematow do
zatwierdzenia. Tematy prac dyplomowych podlegajg analizie i ocenie
Radzie Programowej Jednostki Dydaktycznej.

6. Seminarium w kazdym semestrze konczy sie zaliczeniem na oceng
dokonywanym przez promotora na podstawie indywidualnej oceny
postepéw w przygotowaniu pracy przez dyplomanta, uwzgledniajgcej stan
zaawansowania i poziom merytoryczny pracy. Przy zaliczeniu seminarium
stosuje sie skale ocen zgodnie z Regulaminem studidw obowigzujacym
w Uczelni.

7. Przyjecie pracy dyplomowej, potwierdzone przez promotora pracy
odpowiednia notatka, jest réwnoznaczne z zaliczeniem seminarium.

§ 4,
Praca licencjacka

1. Praca licencjacka przygotowywana jest wytacznie indywidualnie.

2. Praca licencjacka opracowana jest w jezyku, w ktérym realizowane sg studia.
Prorektor ds. Ksztatcenia, za zgoda promotora wyrazona na wniosek
studenta, moze zezwoli¢ na napisanie pracy licencjackiej w jezyku innym niz
ten, w ktérym sa realizowane studia.

3. Praca licencjacka jest oceniana przez promotora oraz recenzenta, ktorzy
musza posiada¢ co najmniej stopien naukowy doktora w dyscyplinie
odpowiadajacej kierunkowi studiéw. Temat pracy powinien precyzyjnie
definiowaé problem praktyczny i by¢ Scisle powigzany z zakresem, ktory
odpowiada treéciom pracy oraz efektom wuczenia sie dla profilu
praktycznego.

4, Wybér tematu pracy licencjackiej dokonywany jest wspdlnie przez
promotora i studenta, biorac pod uwage praktyczny profil kierunku, poziom
i zakladane efekty uczenia sie, jak rowniez zainteresowania studenta oraz
do$wiadczenia zawodowe promotora. Mozliwosci studenta w zakresie
realizacji tematu oraz dostep do danych/Srodowiska praktycznego rowniez
sa kluczowe.

5. Tytul pracy moze by¢ doprecyzowany w ostatecznej wersji dokumentu, pod
warunkiem uzyskania zgody promotora. Zmiana tematu pracy licencjackiej
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wymaga takze zgody promotora. Wszystkie te dziatania maja na celu
zapewnienie, ze praca licencjacka bedzie spetniata zaréwno kryteria
akademickie, jak i praktyczne oraz odpowiadata zainteresowaniom i
mozliwosciom studenta.

§ 5.
Praca magisterska
1. Praca magisterska przygotowywana jest wytacznie indywidualnie.

2. Praca magisterska opracowana jest w jezyku, w ktérym realizowane sa
studia. Prorektor ds. Ksztatcenia za zgoda promotora wyrazong na wniosek
studenta, moze zezwoli¢ na napisanie pracy magisterskiej w jezyku innym
niz ten, w ktérym sa realizowane studia.

3. Praca magisterska jest oceniana przez promotora oraz recenzenta, ktorzy
muszg posiadac co najmnie] stopien naukowy doktora oraz dorobek
naukowy w dyscyplinie naukowej, ktéra odpowiada kierunkowi studiéw, na
ktdrym realizowana jest praca, adekwatny do tematu pracy. Temat pracy
powinien precyzyjnie definiowac problem badawczy i by¢ scisle powigzany
z konkretnym zakresem, ktdry odpowiada tresciom pracy.

4. Wybdr tematu pracy magisterskiej dokonywany jest wspdlnie przez
promotora i studenta, biorgc pod uwage praktyczny profil kierunku, poziom
i zaktadane efekty ksztatcenia, jak réwniez zainteresowania studenta oraz
naukowe i zawodowe zainteresowania promotora. Mozliwosci studenta
w zakresie realizacji tematu réwniez sg kluczowe.

5. Tytut pracy moze by¢ doprecyzowany w ostatecznej wersji dokumentu, pod
warunkiem uzyskania zgody promotora. Zmiana tematu pracy
magisterskiej wymaga takze zgody promotora. Wszystkie te dziatania maja
na celu zapewnienie, ze praca magisterska bedzie spetniata zarowno
kryteria akademickie, jak i zainteresowania i mozliwosci studenta.

5 6.
Wymogi ogéine i merytoryczne stawiane pracy licencjackiej

1. Tematyka pracy licencjackiej powinna byc¢ scisle powiazana z gtowna

dyscyplina naukowa odpowiadajgca danemu kierunkowi studidéw. Problem

praktyczny, ktéry student podejmuje, musi bezposrednio korespondowac z

zakresem programowym kierunku studiow, a takze moze by¢ zwiagzany ze

specjalnoscia wybrang przez studenta. Dobdr tematu powinien umozliwiaé
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analize i rozwigzanie zagadnienia istotnego z punktu widzenia praktyki
zawodowe] oraz wspiera¢ rozwdj kompetencji niezbednych w przysztej
pracy zawodowej.

2. Tytut pracy licencjackiej oraz tytuty rozdziatdw i podrozdziatdw musza
bezposrednio odzwierciedlaé zawartos¢ i gtowne zagadnienia pracy,
umozliwiajac logiczne i przejrzyste przedstawienie problemu praktycznego.
W strukturze pracy kazdy rozdziat powinien prowadzi¢ do kolejnych czgsci,
stopniowo rozwijajac analize | wskazujgc mozliwosci rozwigzania
postawionego problemu, co w efekcie powinno prowadzi¢ do jasnych i
uzytecznych wnioskéw praktycznych.

3. Praca licencjacka na poziomie studidw pierwszego stopnia powinna
przedstawiaé opracowanie i rozwigzanie konkretnego problemu
praktycznego o znaczeniu zawodowym. Nalezy jasno sprecyzowac cel pracy,
przedstawi¢ przyjete zatozenia oraz wykaza¢ umiejetnos¢ Kkorzystania z
odpowiednich Zrodet informacji i danych praktycznych. Praca powinna
ukazywaé zdolno$¢ do analizy problemu, wyboru odpowiednich metod
rozwigzywania zagadnien praktycznych oraz formutowania i prezentowania
whnioskow. Student powinien wykazaé sie umiejetnoscia zastosowania
wiedzy teoretycznej w kontekscie praktyki zawodowej, co stanowi istote
ksztatcenia na profilu praktycznym.

4. Zakres szczegotowy pracy licencjackiej jest definiowany przez promotora
wspodlnie ze studentem. Student ponosi odpowiedzialnos¢ za poprawnosc
merytoryczng pracy oraz jej strone redakcyjna, edytorska, jezykowa i
stylistyczna. Ponadto zobowigzany jest do wiasciwego i uczciwego
stosowania cytowan oraz przestrzegania praw autorskich i zasad witasnosci
intelektualnej. Rola dyplomanta jest nie tylko rzetelne opracowanie tematu,
ale réwniez zabezpieczenie pracy przed zarzutami plagiatu poprzez

odpowiednie  oznaczanie  wykorzystanych  Zrédet i materiatow.
Przestrzeganie tych zasad swiadczy o profesjonalizmie i etyce akademickiej
studenta.

5. Rozmiar pracy licencjackiej powinien odzwierciedla¢ petne i spdjne
opracowanie wybranego zagadnienia. Standardowo, czes¢ zasadnicza pracy
licencjackiej powinna obejmowac okoto 50 stron tekstu. Praca powinna
opiera¢ sie na co najmniej 20 réznych pozycjach literatury przedmiotowej, w
tym - jeéli to mozliwe - na Zrédtach obcojezycznych, co umozliwia
umieszczenie rozwazanego problemu w szerszym kontekscie. Ze wzgledu
na praktyczny profil ksztatcenia, praca licencjacka musi koncentrowac sie na

TR ! e R e R S S e e A e
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poszukiwaniu i prezentowaniu praktycznych rozwigzan, ktdére beda
uzyteczne w przysziej pracy zawodowej. Nalezy rowniez zachowac wysokie
standardy poprawnosci — w tym doktadnos¢ w opisie faktéw, obiektywizm w
analizie, precyzje w definiowaniu pojec, stosowanie przypisdéw oraz odwotan
do literatury przedmiotowej. Réwnie istotna jest poprawnosc¢ jezykowa i
stylistyczna tekstu, swiadczaca o rzetelnosci i profesjonalizmie autora

§7.
Wymogi ogdline i merytoryczne stawiane pracy magisterskiej

1. Tematyka pracy magisterskiej powinna bycC scisle powigzana z gtdwna
dyscypling naukowa, ktora odpowiada danemu kierunkowi studiow.
Problem badawczy, ktéry student podejmuje, musi bezposrednio
korespondowac z zakresem programowym kierunku studidw, a takze moze
byc zwigzany ze specjalnoscig wybrang przez studenta. Taki dobdr tematu
pozwala na gtebokie zgtebienie wybranego zagadnienia, ktére jest zaréwno
istotne w konteksécie akademickim, jak i przydatne w przyszte] karierze
zawodowej studenta.

2. Tytut pracy magisterskiej oraz tytuty rozdziatdw i podrozdziatow musza
bezposrednio odzwierciedla¢ zawartos¢ 1 gtdwne argumenty pracy,
umozliwiajac dogtebne analizowanie i rozwijanie poruszanych problemaow.
W strukturze pracy kazdy rozdzial powinien logicznie prowadzi¢
do kolejnych czesci, stopniowo budujac argumentacje | rozszerzajac
dyskusje, co w efekcie koncowym powinno doprowadzi¢ do syntetycznych
uogolnien i wnioskow wynikajacych z przeprowadzonych badan i analiz.

3. Praca magisterska na poziomie studidw drugiego stopnia powinna
przedstawiac kompleksowe rozwigzanie wybranego problemu
badawczego o znaczeniu praktycznym. Nalezy jasno sprecyzowac cel pracy,
przedstawi¢ zatozenia badawcze oraz umiegjetnosci pozyskiwania danych
z odpowiednich Zrodet i oceniania ich uzytecznosci. Praca powinna
wykazac¢ zdolnos¢ do przeprowadzenia badan, analizy problemu lub
procesu z wykorzystaniem wiasciwe] metodologii badawczej, tworczej
interpretacji wynikéw oraz ich syntezowania w celu rozwigzania
postawionego problemu. Poprzez takie podejscie, student demonstruje nie
tylko zdolnosci analityczne, ale takze umiejetnosé stosowania wiedzy
teoretycznej w praktyce, co stanowi istote ksztatcenia na poziomie
magisterskim.
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4. Zakres szczegdtowy pracy magisterskiej jest definiowany przez promotora
wspdlnie z magistrantem. Student jest odpowiedzialny za poprawnosc
merytoryczng pracy oraz za jej aspekty redakcyjne, edytorskie, jezykowe
i stylistyczne. Ponadto, obowigzkiem studenta jest wiasciwe i uczciwe
stosowanie cytowan, jak rowniez przestrzeganie praw autorskich i zasad
wihasnosci intelektualnej. Rola magistranta obejmuje nie tylko dokiadne
i rzetelne opracowanie tematu, ale takze zabezpieczenie pracy przed
zarzutami plagiatu poprzez odpowiednie oznaczanie uzytych zrodet
i materiatdbw. Poprzez przestrzeganie tych zasad, student wykazuje swagj
profesjonalizm oraz etyke naukowa, ktére sg niezbedne w akademickim
srodowisku.

5. Rozmiar pracy magisterskiej powinien odzwierciedla¢ kompleksowe
i wyczerpujgce opracowanie wybranego tematu. Standardowo, czesc
zasadnicza pracy magisterskiej powinna obejmowac okoto 60 stron tekstu.
Ponadto, praca powinna opiera¢ sie na co najmniej 30 réznych pozycjach
literatury przedmiotowej, w tym rowniez na zrédlach obcojezycznych, co
pozwala na szerokie kontekstualizowanie dyskutowanego zagadnienia. Ze
wzgledu na praktyczny profil ksztalcenia, praca magisterska musi
umozliwiaé znajdowanie praktycznych rozwiazan, ktére beda uzyteczne w
zawodowe] praktyce odpowiedniej dla danego kierunku. Jednoczesnie,
nalezy utrzymac wysokie standardy praktyki badawczej, ktore obejmuja
doktadnos¢ w opisie faktdw, obiektywizm w ocenach, precyzyjne
definiowanie poje¢ na podstawie réznorodnych zrodet, stosowanie
przypisdw, a takze odnosnikéw do literatury przedmiotowej. Rdwnie istotna
jest poprawnosc jezykowa oraz stylistyczna tekstu, co swiadczy o rzetelnosci
naukowej i profesjonalizmie pracy.

§8
Wymogi redakcyjne stawiane pracom dyplomowym
6. Struktura pracy powinna zawiera¢ nastepujace elementy:

a. Tytut pracy;

b. Spistresci z numeracjg stron;

c. Wstep, obejmujacy krétkie wprowadzenie i uzasadnienie wyboru
tematu pracy oraz wskazanie celu pracy, a takze syntetyczny opis
struktury pracy;

d. W rozdziatach teoretycznych dyplomant powinien wykazac sie
wiedza teoretyczna z zakresu analizowanego zagadnienia
praktycznego lub problemu badawczego oraz znajomoscia literatury
przedmiotu;
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Rozdziaty empiryczne powinny zawierac:

- w przypadku pracy licencjackiej opis przedmiotu i kontekstu
analizowanego zagadnienia, wskazanie wystepujacego problemu
praktycznego oraz zastosowanych metod, technik i narzedzi
stuzacych jego rozwigzaniu. Nalezy przedstawic¢ szczegdtowa analize
wybranego problemu praktycznego wraz z omodwieniem dziatan
podjetych przez dyplomanta, a takze - w miare mozliwosci -
propozycje usprawnienia lub rozwigzania problemu. Podsumowanie i
zakonczenie powinno stanowi¢ synteze przedstawionego w pracy
problemu praktycznego oraz zawiera¢ koncowe wnioski z
przeprowadzonych analiz i dziatan, w powigzaniu z ocena stopnia
realizacji celu praktycznego pracy.

- w przypadku pracy magisterskiej opis przedmiotu i procesu
badan, wystepujace problemy badawcze oraz stosowane metody,
techniki i narzedzia badawcze, a takze pogtebiona analize wybranego
problemu badawczego wynikéw badah przeprowadzonych przez
dyplomanta, ew. propozycje rozwigzania problemu; Podsumowanie i
zakonczenie, ktére powinno stanowi¢ synteze przedstawionego w
pracy problemu badawczego i zawierac¢ koricowe wnioski z wynikow
badarh w powigzaniu z oceng realizacji celu badawczego;

e. Bibliografie obejmujaca wykaz zrédet cytowanych w pracy;
f.  Spisy tabel, rysunkow, wykresow itp.
g. Zataczniki (o ile wystepuja w pracy).

8. Praca dyplomowa musi by¢ wolna od cech plagiatu. Jest to fundamentalna
zasada akademicka, ktorej naruszenie moze prowadzi¢ do powaznych
konsekwencji prawnych i etycznych. W pracy nie wolno uzywac czyjegos
tekstu bez odpowiedniego cytowania i wskazania zrédta. Nadmierna
dlugos¢ cytatu lub zbyt czeste opieranie sie na jednym zrodle nie jest
dopuszczalne, gdyz praca powinna odzwierciedla¢ umiejetnosé
syntetycznego myslenia studenta oraz jego zdolnos$¢ do samodzielnej
analizy réznorodnych materiatow.

9. Kazda ztozona do obrony praca podlega sprawdzeniu antyplagiatowemu
przez promotora z wykorzystaniem Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego. Prace dyplomowe nie spetniajace kryteridw zwigzanych
z system JSA nie moga by¢ dopuszczone do egzaminu.

10. Promotor ma prawo nie przyjac pracy z istotnymi btedami merytorycznymi,
formalnymi, gramatycznymi i stylistycznymi. Prawo dyskwalifikacji takich
prac przystuguje rowniez recenzentowi i komisji egzaminu magisterskiego.

R e B e s s P e e e S
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1. W przypadku negatywnej oceny pracy przez recenzenta o dopuszczeniu do
egzaminu decyduje Prorektor ds. Ksztatcenia, ktory zasiega opinii drugiego
recenzenta. Jezeli ta druga ocena bedzie pozytywna, praca zostaje
dopuszczona do obrony. Natomiast, jesli réwniez drugi recenzent oceni
prace negatywnie, student musi dokona¢ niezbgdnych poprawek w pracy,
zgodnie z uwagami recenzenta, lub przygotowac prace od nowa.

12. Praca musi posiada¢ adnotacje promotora o jej przyjeciu, co oznacza, ze
potwierdza on, ze spetnia wymogi stawiane pracom magisterskim i zostata
przyjeta do obrony.

13. Student jest zobowigzany do przygotowania trzech egzemplarzy pracy.
Egzemplarz pracy przeznaczony dla Dziekanatu powinien mie¢ forme
tekstu drukowanego dwustronnie w formie Kkartek przewigzanych
sznurkiem lub oprawionych w listwe wsuwana.

14. Prace dyplomowa student sktada w Dziekanacie po uzyskaniu pozytywnej
opinii promotora o jej przyjeciu. Praca skfadana do Dziekanatu musi
zawierad¢ os$wiadczenie autora, ze zostata przygotowana samodzielnie oraz
oéwiadczenie dotyczagce zgody lub jej braku na udostepnianie pracy. Z
praca w formie drukowanej sktadana jest wersja elektroniczna na ptycie CD
lub innym noéniku cyfrowym w formie pliku WORD oraz pliku PDF, w celu
umozliwienia sprawdzenia przez system antyplagiatowy, o ktérym mowa
powyzej. Pliki musza by¢ tozsame z egzemplarzem drukowanym, opisane
nazwiskiem i imieniem autora pracy. Ptyta powinna by¢ opisana: imieniem |
nazwiskiem autora, numerem albumu oraz tytutem pracy.

15. Student zobowigzany jest przedtozy¢ ostateczna wersje pracy dyplomowej
zaakceptowana przez promotora nie poéZniej niz w ostatnim dniu zajec
semestru konczacego studia, najpdzniej na 14 dni przed wyznaczong datg
egzaminu dyplomowego.

16. Przedtozenie pracy jest warunkiem koniecznym do zaliczenia Seminarium
dyplomowego lub innych zaje¢ prowadzacych do ztozenia pracy
dyplomowej, o ile program studiéw przewiduje jej przygotowanie.

17. W szczegdlnych przypadkach studentowi, ktory zaliczyt wszystkie
przedmioty objete planem studidw, z wyjgtkiemm Seminarium
dyplomowego lub innych zaje¢ prowadzacych do ztozenia pracy
dyplomowej, Prorektor ds. Ksztalcenia moze zezwoli¢ na ztozenie pracy
dyplomowej nie pdzniej, niz w ciggu kolejnych dwdch semestrow. Student
powtarza wowczas przedmiot na zasadach odptatnosci ustalonych przez
Rektora.

o e e I : B R e L S R
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18. W sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 17, student zobowigzany jest przediozyé
ostateczng wersje pracy dyplomowej zaakceptowana przez promotora,
najpdézniej do korica sesji poprawkowej semestru zimowego w ostatnim
roku akademickim w ramach toku studiéw. Przedtozenie takiej pracy jest
warunkiem koniecznym do zaliczenia Seminarium dyplomowego lub
innych zajec prowadzacych do ztozenia pracy dyplomowej.

19. Egzamin dyplomowy powinien sie odby¢ w terminie nie przekraczajgcym
jednego miesigca od dnia ztozenia pracy dyplomowej. Z uzasadnionych
przyczyn odpowiedni Prorektor moze przedtuzy¢ ten termin o kolejny
miesiac.

20. Oceny i recenzje prac przygotowuje promotor i recenzent. Oceny i recenzje
powinny by¢ wnikliwe i nie ograniczac¢ sie do opisu pracy magisterskiej, ale
zawieraC uwagi krytyczne, ocene przygotowania merytorycznego,
warsztatowego | wartosci pracy.

§9.
Wymogi edytorskie stawiane pracy dyplomowej

Szczegotowe Kryteria edytorskie przedstawione zostaly i opisane w odrebnym
pliku pt. ,Zasady opracowania pracy dyplomowej PSW"

1. Praca dyplomowa powinna mie¢ forme wydruku komputerowego na
papierze formatu A4 i by¢ napisana w edytorze tekstu czcionka Times New
Roman, rozmiar 12 pkt., z zachowaniem interlinii 1,5.

2. Na stronie powinno znajdowac sie 30-36 wierszy, z ktérych kazdy powinien
zawierac okoto 60 znakdw pisarskich, tacznie ze spacjami.

3. Obowigzuje wyjustowanie tekstu zasadniczego (wyréwnanie tekstéw obu
marginesow).

4. W pracy dyplomowej stosuje sie styl cytowan i tworzenia bibliografii
zgodnie z ustaleniami z promotorem wg. systemu: przypisy dolne, APA.

5. W przypadku stosowania przypisow dolnych obowigzuja nastepujace
zasady: odstep miedzy wierszami przypiséw wynosi 1,0, czcionka Times New
Roman, rozmiar 10 pkt.

6. Marginesy powinny by¢ na kazdej stronie jednakowe: lewy 3 cm, prawy 2
cm, gérny i dolny 2,5 cm.

7. Kazdy akapit rozpoczyna sie wcieciem 1,25.
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8. Przy przytaczaniu Internetu jako Zrédia, w przypisie nalezy podac adres
internetowy i date publikacji lub pobrania.

9. Rozdziat i inna czesé pracy jemu réwna (np. wstep, podsumowanie,
bibliografia) powinna rozpoczynac sie od nowej strony.

10. Tabele, zestawienia, schematy, wykresy, rysunki, itp. w catym opracowaniu
powinny byé numerowane i opisywane w sposob jednolity, uzgodniony
z promotorem i zgodnie z ,Zasadami opracowania pracy dyplomowej PSW",

§10.
Dopuszczenie do egzaminu na studiach 1 i Il stopnia
1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

a. uzyskanie zaliczen i zdanie egzaminéw ze wszystkich przedmiotow

okreslonych w programie i harmonogramie studiow
. zaliczenie praktyk;

c. zdobycie odpowiedniej liczby punktéw ECTS koniecznej dla
ukonhczenia danego typu studidw, poziomu ksztatcenia,

d. uzyskanie podpiséw w karcie obiegowej studenta;

e. w przypadku studiéw, ktérych program przewiduje ztozenie pracy
dyplomowej:

i. otrzymanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej wystawionej
przez promotora i recenzenta w przypadku studiow
koriczacych sie ztozeniem pracy dyplomowej;

ii. spetnienie wymogow okreslonych w systemie
antyplagiatowym ;

iii. ztozenie oé$wiadczenia o samodzielnym przygotowaniu pracy
(zatacznik nr 1);

iv. zlozenie przez promotora oswiadczenia w sprawie
dopuszczenia pracy dyplomowej (zatgcznik nr 2);

v. dostarczenie przez studenta deklaracji potwierdzajacej
zgodnoséé tekstu wydrukowanego z wersjg elektroniczng pracy
(zatacznik nr 3);

vi. po otrzymaniu pozytywnej oceny i akceptacji raportu z
systemu JSA przez Promotora, student przekazuje komplet
dokumentéow do Dziekanatu w celu ustalenia terminu
egzaminu dyplomowego;

vii. potwierdzenie przez pracownika uczelni zgodnosci wersji
pracy przestanej do Dziekanatu z wersjg wydrukowana.

Ca o s : B e e R S G Y S N
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Deklaracje wspomniane w punktach 78 i 9 powinny byc
dotgczone do pliku z praca w formie zeskanowanego,
podpisanego dokumentu.
f. wywiazanie sie ze wszelkich innych zobowigzan wobec Uczelni, w
tym finansowych.

3. Student jest zobowigzany do ztozenia pracy dyplomowej do kornca
ostatniego semestru studiow w nastepujacych terminach:

a. do 30 wrzeSnia — w odniesieniu do studiow konczacych sie
W semestrze letnim;

b. do 28 lutego — w odniesieniu do studiow koriczacych sie w semestrze
Zimowym.

4. Student zobowigzany jest ztozy¢ prace magisterska z adnotacjg promotora
pracy o jej przyjeciu nie pozniegj niz 14 dni przed planowanym egzaminem.

5. Student, ktory nie ztozy pracy dyplomowej w okreslonym terminie, moze
wystapi¢ do Prorektora ds. ksztatcenia o przedtuzenie terminu jej ztozenia.
Prorektor moze przedluzy¢ termin ztozenia pracy nie diuzej niz o trzy
miesigce. Podanie studenta w tej sprawie powinno by¢ zaopiniowane przez
promotora.

6. W przypadku nieztozenia pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego
Rektor skresla studenta z listy studentow.

7. Decyzje o ponownym przyjeciu podejmuje Rektor, ktdry moze zwolnic
studenta z egzamindw uzupetniajacych 1 ograniczy¢ jego obowiazki
do przygotowania pracy dyplomowej, jezeli przerwa w nauce nie trwata
dtuzej niz jeden rok. Rektor moze zezwoli¢ na dokonczenie wykonywanej
pracy dyplomowej albo na ponowne jej wykonanie pod kierunkiem tego
samego lub innego promotora.

§T11.
Egzamin dyplomowy na studiach | i Il stopnia - warunki i zasady

1. Egzamin na studiach | stopnia i Il stopnia odbywa sie w formie ustnej
w jezyku realizacji programu danego kierunku studiow.

3. Egzamin odbywa sie przed komisjg powotang przez Kierownika jednostki
dydaktycznej, po zasiegnieciu opinii Prorektora ds. Ksztatcenia, w sktad
ktorej wchodza: przewodniczacy, promotor | recenzent pracy dyplomowej.
Egzamin studidw | stopnia, gdzie nie przewidziano pracy dyplomowej,
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odbywa sie przed komisjg, w skiad, ktérej wchodza: przewodniczgcy oraz
dwoch nauczycieli akademickich, ktérzy posiadaja kompetencje i
doswiadczenie witasciwe dla kierunku studidw, na ktérym odbywa sie
egzamin. Cztonkowie komisji to nauczyciele akademiccy posiadajacy co
najmniej stopien naukowy doktora.

4. Egzamin o ktorym mowa w ust. 3 moze by¢ przeprowadzony w siedzibie
Uczelni lub poza siedzibg uczelni przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej przy zachowaniu warunkéw okreslonych w art. 76a ust.2
ustawy z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

5. Prorektor ds. Ksztatcenia moze powotac w sktad komisji dodatkowe osoby,
jesli jest to uzasadnione specyfika programu studiow lub innymi
okolicznosciami

6. Egzamin ma charakter niejawny. Na pisemny wniosek studenta lub
promotora, Kierownik Jednostki Dydaktycznej zarzadza otwarty egzamin

dyplomowy.

7. Egzamin powinien odby¢ sie w terminie nie przekraczajgcym trzy miesigce
od daty ztozenia pracy dyplomowej, zas w przypadku studidéw | stopnia nie
przewidujgcych  sktadania pracy dyplomowej w terminie nie
przekraczajacym trzech miesiecy od daty ostatniego egzaminu semestru 6.

8. Zakres wymagan egzaminacyjnych zatwierdza Prorektor ds. Ksztatcenia na
wniosek Kierownika Jednostki Dydaktycznej. Zagadnienia do pytan
podawane sg do wiadomosci studentdw najpdzniej na poczatku ostatniego
semestru poprzedzajacego egzamin.

9. Student ma prawo przed egzaminem zapoznac sie z ocenami uzyskanymi
za prace dyplomowa i ich uzasadnieniem.

10. Przebieg egzaminu:

a. dyplomant w przypadku studiow konczacych sie ztozeniem pracy
dyplomowe] przedstawia krotka charakterystyke pracy dyplomowej -
ukazujgc temat, cel pracy i kluczowe osiggniecia lub wnioskKi
uzyskane w pracy. Nastepnie udziela odpowiedzi na trzy pytania
cztonkéw komisji egzaminacyjnej: dwa sg losowane z zestawu pytan
dotyczacych tresci kierunkowych i specjalnosciowych programu
ksztatcenia, trzecie jest zwigzane z tematyka pracy;

b. dyplomant w przypadku studidw | stopnia, ktdre nie koncza sig praca
dyplomowa, udziela odpowiedzi na trzy pytania, ktore sg losowane z
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zestawu pytan dotyczacych tresci kierunkowych oraz
specjalnosciowych programu studiéw — 1 teoretyczne z ogdlnego
toku studiow i dwa praktyczne z modutu specjalnosciowego;

d. tres¢ pytan zostaje zapisana w protokole egzaminacyjnym;
cztonkowie Komisji majg prawo do zadawania dodatkowych pytan
zZwiazanych z tematyka pracy dyplomowej lub pogtebiajacych pytania
kierunkowe i specjalnosciowe — tres¢ dodatkowych pytan nie jest
rejestrowana w protokole egzaminacyjnym;

e. Komisja Egzaminacyjna, pod nieobecnos¢ dyplomanta dokonuje
ustalenia oceny egzaminu dyplomowego, przy ustaleniu, ze 3 pytania
cztonkow komisji zadane podczas egzaminu sg protokotowane i
oceniane oddzielnie, a takze ostatecznego wyniku ukonczenia
studiow;

f. Komisja pod nieobecnos¢ dyplomanta dokonuje stosownych wpisow
do protokotu egzaminu dyplomowego i sktada podpisy;

g. na zakonczenie egzaminu dyplomowego przewodniczacy Komisji
informuje dyplomanta o ocenie egzaminu i w przypadku uzyskania
oceny pozytywnej o ocenie ukonczenia studidw i fakcie uzyskania
odpowiedniego tytutu licencjata lub magistra.

11. Ocena z egzaminu dyplomowego okreslana jest na podstawie sredniegj
arytmetycznej ocen uzyskanych za kazde pytanie, przy czym warunkiem
uzyskania pozytywnej oceny jest pozytywna ocena uzyskana z kazdego
pytania.

12. Przy ocenie wynikow egzaminu dyplomowego obowiazuje skala ocen
okreslona w Regulaminie studiow obowigzujgcym w Uczelni. Ocena ta jest
liczona jako srednia z ocen poszczegodlnych odpowiedzi.

13. Ukonczenie studiow nastepuje w dniu ztozenia egzaminu dyplomowego z
wynikiem co najmniej dostatecznym.

14. Ostateczny wynik studiow wpisywany na dyplomie ukonczenia studiow
wyzszych, w przypadku studidéw koriczacych sie obrona pracy dyplomowej
ustalany jest jako suma nastepujacych sktadowych:

a. 60% sredniej arytmetycznej ocen z toku studiow;

b. 10% oceny z pracy dyplomowej wystawionej przez promotora;
10% oceny z pracy dyplomowej wystawionej przez recenzenta;
d. 20% oceny z egzaminu dyplomowego.

0
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15. Na dyplomie ukonczenia studidw | stopnia nie konczacych sie pracg
dyplomowa, wpisuje sie ostateczny wynik studidow okreslony wedtug sumy
nastepujacych sktadnikow:

a. 70% sredniej arytmetycznej ocen z toku studiow;
b. 30% oceny z egzaminu licencjackiego.

16. Wynik wyréwnuje sie do petnej oceny, zgodnie z nastepujaca zasada:

do 3,50 - dostateczny;,

od 3,51 do 3,75 - dostateczny plus;
od 3,76 do 4,25 - dobry;,

od 4,26 do 4,60 —dobry plus;

od 4,61 do 5,00 - bardzo dobry.

® Q0 oW

17. Warunkiem uzyskania na dyplomie oceny ,dostateczny plus” jest uzyskanie
przez studenta z toku studiow sredniej ocen nie nizszej niz 3,25.

18. Warunkiem uzyskania na dyplomie oceny ,dobry" lub wyzszej jest
uzyskanie przez studenta z toku studiow sredniej ocen nie nizszej niz 3,5.

19. Na wniosek komisji egzaminacyjnej rektor moze przyznac¢ wyrdznienie
studentowi, ktéry osiggnat srednia ocen z toku studiow powyzej 4,65 oraz
uzyskat z pracy dyplomowej ocene bardzo dobra, w przypadku studiow |
stopnia ktérych program nie przewiduje pracy dyplomowej, z egzaminu
licencjackiego oceny bardzo dobre. Rektor bierze takze pod uwage
terminowosc¢ realizacji toku studiow przez studenta.

20. Protokoty z egzaminu dyplomowego wraz ze stosowna dokumentacja
powinny by¢ ztozone do Dziekanatu w ciggu 3 dni od przeprowadzenia
egzaminu.

21. W uzasadnionych przypadkach, w tym usprawiedliwionej nieobecnosci
studenta na egzaminie, Prorektor ds. Ksztalcenia moze wyznaczyC inny
termin egzaminu.

22. W przypadku uzyskania przez studenta z egzaminu dyplomowego oceny
niedostatecznej w pierwszym terminie, Prorektor ds. Ksztatcenia wyznacza
termin poprawkowy egzaminu dyplomowego jako ostateczny.

23. Egzamin w kolejnym terminie odbywa sie nie wczesniej niz po uptywie
miesigca i nie pdZniej niz w ciggu trzech miesiecy od daty pierwszego
egzaminu.
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24 Nieusprawiedliwiona  nieobecnos¢ lub  nieprzystgpienie  studenta
do egzaminu dyplomowego w wyznaczonym terminie powoduje wpisanie
oceny niedostatecznej z tego egzaminu.

25. W przypadku niezgtoszenia sie na egzamin dyplomowy lub uzyskania
z powtdrnego egzaminu oceny niedostatecznej, Prorektor ds. ksztatcenia
wydaje decyzje o zezwoleniu na powtarzanie ostatniego roku studiow lub
skresleniu z listy studentéw. Decyzja o przygotowaniu nowej pracy
dyplomowej lub modyfikacji juz napisanej nalezy do promotora.
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