POMORSKA
SZKOLA WYZSZA Zarzadzenie nr 1/11/2025

Rektora Pomorskiej Szkoty Wyzszej w Starogardzie Gdanskim
z dnia 1 listopada 2025 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu realizacji wyjazdéw pracownikow oraz
studentéw Pomorskiej Szkoty Wyzszej w Starogardzie Gdariskim w ramach
programu Erasmus+ do umowy o mobilnosci KA131 o humerze
2025-1-PLO1-KA131-HED-000336559

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571.) oraz § 9 ust. 4 pkt 2)
Statutu Pomorskiej Szkoty Wyzszej z siedziba w Starogardzie Gdarnskim zarzadza
sie, co nastepuje:

51

Wprowadza sie Regulamin realizacji wyjazdéw pracownikéw oraz studentow
Pomorskiej Szkoly Wyzszej w Starogardzie Gdanskim w ramach programu
Erasmus+, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Petnomocnikowi ds.
umiedzynarodowienia oraz Koordynatorowi Programu Erasmus+.

v/ &
Rektor /// 4
Pomorskiej Szkoty Wyzszej
dr Przemystaw Ruchlewski

Zatacznik:
1. Regulamin realizacji wyjazdow pracownikéw i studentow w ramach programu Erasmus+.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 1/11/2025
Rektora Pomorskiej Szkoly Wyzszej w Starogardzie Gdanskim
z dnia 1 listopada 2025 .

Regulamin realizacji wyjazdéw pracownikéw oraz studentéw Pomorskiej
Szkoty Wyzszej z siedzibg w Starogardzie Gdanskim
w ramach programu Erasmus+ do umowy o mobilnosci KA131
o numerze 2025-1-PLO1-KA131-HED-000336559

Czesc 1. Regulamin wyjazdéw pracownikéow Pomorskiej Szkoly Wyzszej
w Starogardzie Gdannskim w ramach programu Erasmus+

I. Zasady ogdine

W ramach programu Erasmus+, pracownicy Pomorskiej Szkoty Wyzszej w
Starogardzie Gdanskim (zwanej dalej ,Uczelnig” lub Uczelnig wysytajaca”) moga
wyjezdzac za granice na cele dydaktyczne i szkoleniowe.

Cele dydaktyczne: Nauczyciele akademiccy moga realizowaé mobilnosci w celach
dydaktycznych w uczelniach partnerskich, z ktérymi uczelnia posiada podpisane
umowy miedzyinstytucjonalne w ramach programu Erasmus+.

Czas trwania mobilnosci fizycznej co do zasady moze wynosi¢ od 2 do 60 dni, z
wytgczeniem dni podrdzy, przy czym ze wzgledu na ograniczone srodki
finansowe Uczelnia przyznaje dofinansowanie na okres od 2 do 5 dni
mobilnosci fizycznej, z wytaczeniem dni podrozy.

Dtuzsze mobilnosci mogg by¢ realizowane pod warunkiem dostepnosci $rodkéw
finansowych oraz zatwierdzenia indywidualnego programu mobilnoéci przez
instytucje wysytajaca i przyjmujaca. Kazdy taki przypadek rozpatrywany jest
indywidualnie.

W ramach mobilnosci pracownik zobowigzany jest do przeprowadzenia co
najmniej 8 godzin zaje¢ dydaktycznych w przypadku pobytu trwajgcego nie diuzej
niz jeden tydzien. W przypadku mobilnosci trwajacej dtuzej niz tydzier minimalny
wymiar zajeC dydaktycznych wynosi 8 godzin za kazdy petny tydzien, a za
dodatkowe dni jest obliczany proporcjonalnie do czasu trwania pobytu.

Cele szkoleniowe: Pracownicy akademiccy i nie akademiccy moga uczestniczyd
w dziataniach szkoleniowych w zagranicznych przedsiebiorstwach, organizacjach
czy instytucjach edukacyjnych. Celem jest doskonalenie umiejetnosci
zawodowych, wymiana doswiadczen, poszerzenie wiedzy albo uczestnictwo w
kursie jezykowym (ustala sig, ze minimalna ilos¢ godzin nauki jezyku podczas 5 dni
szkoleniowych to 20 godz.).
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Wyjazdy szkoleniowe co do zasady moga trwac od 2 dni roboczych do 2 miesiecy,
jednak z uwagi na ograniczone srodki finansowe, uczelnia bedzie finansowac
wyjazdy trwajace od 2 do 5 dni szkoleniowych. Kazdy plan szkoleniowy wymaga
akceptacji instytucji wysytajacej i przyjmujacej.

1. Zasady rekrutacji pracownikow.

Na minimum tydziern przed rozpoczeciem procesu rekrutacji na wyjazdy w
ramach Programu Erasmus+, Uczelniany Koordynator ogtasza terminy naboru.
Informacja o rozpoczeciu rekrutacji zostanie przekazana za posrednictwem
oficjalnej strony internetowej uczelni.

Za proces rekrutacyjny odpowiada Komisja ds. Naboru, powotana przez Rektora
Uczelni ktéra ocenia nadestane wnioski w oparciu o ztozone dokumenty i ogolne
zasady Programu Erasmus+.

Uczestnictwo w wyjazdach zagranicznych w ramach programu Erasmus+ jest
mozliwe dla oséb spetniajacych ogdlne kryteria programu. W mobilnosci moga
bra¢ udziat osoby zatrudnione na umowe o prace, umowe zlecenia i umowe o
dzieto, z czym pierwszenstwo wyjazdu maja pracownicy zatrudnieni na umowe o
prace. W procesie selekcji szczegolnie brane sa pod uwage nastepujace grupy
pracownikow Uczelni:

osoby aplikujace po raz pierwszy,

pracownicy o dtuzszym stazu pracy,

osoby prowadzace zajecia w jezyku obcym dla studentow zagranicznych,
osoby, ktére nawiazaly nowe umowy dwustronne z uczelniami
zagranicznymi,

e pracownicy niebedacy nauczycielami akademickimi, zainteresowani
udziatem w wyjazdach szkoleniowych.

Dodatkowo, wyjazdy te maja na celu rozwdj i wzmocnienie wspotpracy
miedzynarodowej poprzez:

opracowywanie nowych materiatow dydaktycznych,
tworzenie wspolnych programow nauczania,
wzmachianie i poszerzanie wiezi miedzyuczelnianych,
przygotowywanie przysztych projektow wspotpracy,
podnoszenie kwalifikacji zawodowych uczestnikow.
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Rekrutacja przebiega w dwéch etapach:

| Etap: Ztozenie dokumentoéw :

e Whiosek wyjazdowy — wypetniony i podpisany przez pracownika formularz
zgtoszeniowy,

e List motywacyjny — dokument przedstawiajacy motywacje pracownika do
udziatu w programie, oczekiwane korzysci zawodowe i osobiste oraz
potencjalny wptyw wyjazdu na rozwdj wspodtpracy miedzynarodowe]
uczelni,

e Mobility Agreement - porozumienie o programie mobilnosci, podpisane
przez pracownika oraz przedstawiciela instytucji przyjmujacej,

e Zgoda bezposredniego przetozonego - dokument potwierdzajacy
akceptacje planowanego wyjazdu pracownika.

Il Etap: Ocena ztozonych dokumentéw przez Komisje ds. Naboru

Po zakonczonej rekrutacji, Komisja ds. Naboru przygotowuje liste kandydatéow na
wyjazdy ustalong na podstawie oceny wnioskéw oraz dostepnych $Srodkéw
finansowych. Pracownik moze ztozy¢ jeden wniosek w jednym naborze. Lista ta
obejmuje zaréwno listg podstawowa, jak i rezerwowa. Kazdy aplikujacy otrzymuje
informacje o decyzji Komisji ds. Naboru droga mailowa. Z obrad Komisji ds.
Naboru przygotowuje sie Karte Oceny Kandydatdw oraz Liste Nominacyjna.

Pracownicy majg prawo ziozy¢ odwotanie od decyzji Komisji w terminie 7 dni
kalendarzowych od otrzymania informacji o wynikach selekcji. Odwotanie sktada
sie do Rektora, ktérego decyzja jest ostateczna.

Ostateczng decyzje o realizacji wyjazdu podejmuje Rektor Pomorskiej Szkoty
Wyzszej w Starogardzie Gdanskim. Pracownicy moga wystgpic¢ z wnioskiem

O ponowne rozpatrzenie decyzji w terminie 14 dni od jej otrzymania. Osoby z listy
rezerwowej moga zostac zakwalifikowane na wyjazd w przypadku rezygnacji
kandydatow z listy podstawowej. Mozliwosc kolejnego wyjazdu w tym samym roku
akademickim jest ograniczona do braku innych zainteresowanych kandydatéw.

Przygotowanie dokumentéw po zakwalifikowaniu do wyjazdu

Pracownicy Uczelni, ktorzy uzyskali kwalifikacje do udziatu w wyjazdach
zagranicznych w ramach programu Erasmus+, zobowigzani sg do przygotowania i
przekazania niezbednych dokumentéw. Nie pdZniej niz miesiac przed
planowanym terminem wyjazdu uczestnik programu Erasmus+ zobowiazany jest
do dostarczenia  Uczelnianemu  Koordynatorowi Programu  Erasmus+
nastepujacych dokumentdow:
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1. Kopia polisy ubezpieczeniowej — potwierdzajacej posiadanie ubezpieczenia
zdrowotnego, od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) oraz
odpowiedzialnosci cywilnej (OC) na okres wyjazdu.

2. Potwierdzenie rejestracji wyjazdu w systemie Odyseusz Ministerstwa Spraw
Zagranicznych.

3. Dane niezbedne do przygotowania i zawarcia umowy stypendialnej w
ramach programu Erasmus+.

Po ztozeniu dokumentow i uzyskaniu zgody na wyjazd, ktorej udziela Rektor
Pomorskiej Szkoty Wyzszej, pracownik podpisuje umowe finansowa okreslajaca
warunki jego uczestnictwa w programie. Umowa ta stanowi formalne
potwierdzenie zobowigzan obu stron - Uczelni oraz pracownika - oraz
szczegotowo opisuje zakres praw i obowigzkow zwiazanych z realizacja wyjazdu.

Stypendia

Stawki stypendialne sa ustalane corocznie przez Narodowa Agencje Programu
ERASMUS+ w oparciu o wytyczne Komisji Europejskiej i w porozumieniu z krajowa
witadza ds. szkolnictwa wyzszego. Uczelnia nie ma mozliwosci zmiany
przyporzadkowania kraju do danej grupy stawek ani tworzenia podgrup w ramach
grupy. Nie ma réwniez mozliwosci zwiekszenia stawki stypendium ponad kwote
ogtoszona przez Narodowa Agencje, nawet jesli uczelnia dysponuje wolnymi
srodkami finansowymi z budzetu programu. Wysokos¢ stawek podana jest
podana na oficjalnej stronie Narodowej Agencji Programu Erasmus+,

Po zakonczeniu wyjazdu pracownik ma obowiazek dostarczenia do Uczelnianego
Koordynatora Programu Erasmus+ Certyfikatu Pobytu. Jest to oficjalny dokument
wydany przez uczelnie lub instytucje przyjmujaca, ktory potwierdza czas pobytu
pracownika oraz realizacje zaplanowanych dziatan. Certyfikat jest kluczowym
dokumentem niezbednym do formalnego zamkniecia projektu wyjazdowego.

Dodatkowo, kazdy uczestnik jest zobowigzany do wypetnienia Indywidualnego
raportu uczestnika w formie elektronicznej. Raport ten stuzy jako narzedzie

do oceny ogdlnej satysfakcji z programu, uzyskanych korzysci edukacyjnych oraz
wplywu doswiadczenia na rozwdj zawodowy uczestnika. Link do formularza
raportu jest wysytany na adres e-mailowy pracownika wskazany w umowie
finansowej.

G T s ST L G T G R S S L SR
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Czgs¢ 2. Regulamin wyjazdéw studentéw Pomorskiej Szkoty Wyzszej
W Starogardzie Gdarnskim na studia w ramach programu Erasmus+

I. Zasady ogolne

Cel wyjazdu: Celem wyjazdu studentéw Pomorskiej Szkoly Wyzsze] w
Starogardzie Gdanskim do uczelni partnerskiej za granica jest realizacja czesci
programu studiow w ramach programu Erasmus+. Mobilno$¢ w ramach programu
Erasmus+ nie moze odbywac sie podczas urlopu dziekanskiego. Jedna osoba
moze ztozy¢ jeden whniosek aplikacyjny, na jedna forme wyjazdu.

Ograniczenia:

e student nie moze realizowa¢ mobilnosci podczas urlopu dziekanskiego;

e student posiadajacy wymagalne zalegtoéci finansowe wobec Uczelni nie
moze zosta¢ zakwalifikowany do udziatu w mobilnoéci do czasu
uregulowania tych zobowigzan. Wyjatek od powyzszej zasady moze
dotyczy¢ o0s6b znajdujgcych sie w trudnej sytuacji materialnej
uprawnionych do otrzymywania stypendium socjalnego. W takich
przypadkach, na wniosek studenta, Uczelnia moze odstapi¢ od tego
Wymogu;

e niedopuszczalne jest podwdjne finansowanie tych samych kosztow
mobilnosci ze srodkéw Unii Europejskie;;

e mobilnos¢ fizyczna musi byc realizowana w kraju programu innym niz kraj
siedziby uczelni wysytajacej oraz kraj, w ktérym student zamieszkuje
podczas studidow.

Okres mobilnosci:.
Zgodnie z zasadami programu Erasmus+ studenci moga realizowad:

e mobilnosci dtugoterminowe - trwajace od 2 miesiecy (lub jednego
semestru lub trymestru akademickiego) do 12 miesiecy;

e mobilnosci krotkoterminowe (short-term blended mobility) — trwajace od 5
do 30 dni mobilnosci fizycznej, obowiazkowo potaczone z komponentem
wirtualnym, w tym mobilnosci realizowane w ramach intensywnych
programoéw mieszanych (Blended Intensive Programmes - BIP). Mobilnosci
krotkoterminowe na studia musza umozliwiaé uzyskanie co najmniej 3
punktow ECTS.

Ze wzgledu na ograniczong dostepnosé srodkdw finansowych uczelnia przewiduje
mozliwos¢ dofinansowania mobilnosci w nastepujacym wymiarze:

e mobilnosci dlugoterminowe — maksymalnie do 5,5 miesiaca (tj. do 165 dni);

e mobilnosci krétkoterminowe — maksymalnie do 14 dni.
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Istnieje mozliwos¢ przyznania dofinansowania na okres diuzszy niz wskazany
powyzej, pod warunkiem dostepnosci niewykorzystanych srodkéw finansowych
oraz uwzglednienia potrzeb innych oséb uprawnionych do otrzymania
dofinansowania. Decyzja o przyznaniu dodatkowych srodkéw podejmowana jest
indywidualnie przez uczelnig.

Uczelnia dopuszcza réwniez mozliwosc realizacji mobilnosci przez okres dtuzszy
niz okres objety dofinansowaniem, pod warunkiem zachowania maksymalnego
dopuszczalnego czasu trwania mobilnosci oraz dostepnego kapitatu mobilnosci
studenta. W takim przypadku czes¢ mobilnosci nieobjeta dofinansowaniem moze
by¢ realizowana z grantem zerowym (zero-grant), przy zachowaniu statusu
uczestnika programu Erasmus+ oraz wszystkich praw i obowigzkow wynikajgcych
7z uczesthictwa w programie. Koszty pobytu w okresie nieobjetym
dofinansowaniem student pokrywa ze Srodkdéw wiasnych Ilub innych
dopuszczalnych zrodet finansowania.

Przediuzenie mobilnosci wymaga zgody Uczelni wysytajacej oraz uczelni
przyjmujacej. Wniosek o przedtuzenie nalezy ztozy¢ nie pézniej niz miesigc przed
pierwotnie planowanym terminem zakonczenia mobilnosci. Przedtuzony okres
musi nastepowac bezposrednio po pierwotnie uzgodnionym okresie mobilnosci.
Zmiana wymaga odpowiedniego udokumentowania, w szczegolnosci aktualizacji
Porozumienia o programie studidéw (Learning Agreement for Studies) oraz
zawarcia aneksu do umowy finansowej z uczestnikiem.

Kapitat mobilnosci: Planujac udziat w programie Erasmus+, student zobowigzany
jest do uwzglednienia dostepnego kapitatu mobilnosci, obejmujacego taczny czas
wszystkich wyjazdéw na studia i praktyki realizowanych w ramach programu na
danym poziomie studidw.

Kapitat mobilnoéci wynosi maksymalnie 12 miesigcy na kazdym z poziomdw
studiéw: pierwszego stopnia (licencjackich) oraz drugiego stopnia (magisterskich).
Do limitu wliczane sag zarowno wczesniejsze, jak i planowane mobilnosci w ramach
programu Erasmus+.

Il. Stypendia

Wysokoséé stypendidow Erasmus+ okresla Narodowa Agencja Programu Erasmus+
w zaleznoéci od kraju docelowego i rodzaju mobilnosci. Stawki obowigzujace w
danym projekcie sa jednakowe dla uczestnikéw realizujgcych ten sam rodzaj
mobilnosci do krajow z tej samej grupy, z uwzglednieniem przystugujacego
dodatkowego wsparcia. Uczelnia nie moze zmienia¢ stawek ani podziatu krajow
na grupy. Wysokosé stawek podana jest na oficjalnej stronie Narodowej Agencji
Programu Erasmus+.
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Niewykorzystane lub dodatkowe srodki moga zosta¢ przeznaczone na kolejne
mobilnosci lub przedtuzenie finansowania trwajacych wyjazdéw, zgodnie z
zasadami programul.

Czesc¢ 3. Regulamin wyjazdéw studentéw i absolwentéw Pomorskiej Szkoly
WyzZszej w Starogardzie Gdariskim na praktyki w ramach programu Erasmus+

I. Zasady ogoine

Program Erasmus+ umozliwia studentom i absolwentom odbywanie praktyk
zagranicznych w celu zdobywania doswiadczenia zawodowego, rozwijania
kompetencji praktycznych i doskonalenia umiejetnosci w $rodowisku
migdzynarodowym. Praktyki moga byc realizowane m.in. w przedsiebiorstwach,
instytucjach  naukowo-badawczych, organizacjach  pozarzadowych oraz
instytucjach administracji publicznej w krajach kwalifikujgcych sie do udziatu w
programie Erasmus+. Program praktyki powinien by¢ zgodny z kierunkiem
studiow oraz zosta¢ uzgodniony z uczelnig i instytucja przyjmujaca przed
rozpoczeciem mobilnosci.

Kto moze uczestniczyé:
e studencistudidw pierwszego i drugiego stopnia,
e absolwenci, pod warunkiem zakwalifikowania ich do udziatlu w programie
Erasmus+ na ostatnim roku studiéw oraz rozpoczecia i zakoriczenia praktyki
W ciggu 12 miesiecy od ukoriczenia studidw.

Ograniczenia:

® student nie moze realizowac praktyki podczas urlopu dziekarskiego;

e student lub absolwent posiadajacy wymagalne zalegtosci finansowe wobec
Uczelni nie moze zostac zakwalifikowany do udziatu w mobilnogci do czasu
uregulowania tych zobowigzan. Wyjgtek od powyzszej zasady moze
dotyczy¢ o0sdb znajdujgcych sie w trudnej sytuacji materialnej
uprawnionych do otrzymywania stypendium socjalnego. W takich
przypadkach, na wniosek studenta, Uczelnia moze odstapi¢ od tego
wymogu,

e uczestnik mobilnosci nie moze przekroczy¢ przystugujacego mu kapitatu
mobilnosci, wynoszacego tacznie 12 miesiecy na kazdym stopniu studiow.
Do kapitatu mobilnosci wliczane sg wszystkie wczeséniejsze wyjazdy na
studia i praktyki w ramach programu Erasmus+ w tym mobilnosci bez
dofinansowania oraz praktyki absolwenckie:

® niedopuszczalne jest podwdjne finansowanie tych samych kosztow
mobilnosci ze srodkéw Unii Europejskiej;
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e mobilnosé fizyczna musi byc¢ realizowana w kraju programu innym niz kraj
siedziby uczelni wysytajacej oraz kraj, w ktorym student zamieszkuje lub
absolwent zamieszkiwat podczas studiow.

Okres mobilnosci:. Zgodnie z zasadami programu Erasmus+ studenci lub
absolwenci moga realizowac:
e mobilnosci dlugoterminowe — trwajace od 2 miesiecy do 12 miesiecy;
e mobilnosci krotkoterminowe (short-term blended mobility) — trwajgce od 5
do 30 dni mobilnosci fizycznej, obowigzkowo potaczone z komponentem
wirtualnym.

Ze wzgledu na ograniczona dostepnosé srodkéw finansowych uczelnia przewiduje
mozliwoéé dofinansowania mobilnoéci na praktyki w nastepujacym wymiarze:

e mobilnosci dtugoterminowe — maksymalnie do 3 miesiigcy;,

e mobilnosci krotkoterminowe — maksymalnie do 14 dni.

Istnieje mozliwosc przyznania dofinansowania na okres diuzszy niz wskazany
powyzej, pod warunkiem dostepnosci niewykorzystanych srodkéw finansowych
oraz uwzglednienia potrzeb innych oséb uprawnionych do otrzymania
dofinansowania. Decyzja o przyznaniu dodatkowych srodkéw podejmowana jest
indywidualnie przez uczelnie.

Uczelnia dopuszcza réwniez mozliwosc realizacji mobilnosci przez okres duzszy
niz okres objety dofinansowaniem ze Srodkéw programu Erasmus+, pod
warunkiemm zachowania maksymalnego dopuszczalnego czasu trwania
mobilnosci oraz niewykorzystanego kapitatu mobilnosci uczestnika. W takim
przypadku czes¢ mobilnosci nieobjeta dofinansowaniem moze byc realizowana z
grantem zerowym (zero-grant), przy zachowaniu statusu uczestnika programu
Erasmus+ oraz wszystkich praw i obowiazkéw wynikajgcych z uczestnictwa w
programie. Koszty pobytu w okresie nieobjetym dofinansowaniem uczestnik
pokrywa ze érodkéw wihasnych lub innych dopuszczalnych zrédet finansowania.

Przediuzenie mobilnosci wymaga zgody Uczelni wysytajacej oraz instytucji
przyjmujacej. Wniosek o przedtuzenie nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz miesiac przed
pierwotnie planowanym terminem zakonczenia mobilnosci. Przedtuzony okres
musi nastepowac bezposrednio po pierwotnie uzgodnionym okresie mobilnosci.
Zmiana wymaga odpowiedniego udokumentowania, w szczegdlnosci aktualizacji
Porozumienia o programie praktyki (Learning Agreement for Traineeships) oraz
zawarcia aneksu do umowy finansowej z uczestnikiem.

Wybér instytucji przyjmujacej: Studenci samodzielnie poszukujga miejsca
odbywania praktyki, m.in. poprzez bezposredni kontakt z wybrana instytucja lub za
posrednictwem portali internetowych, np. Erasmus Student Network.
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Uczelnia zastrzega sobie prawo do weryfikacji wskazanej przez studenta instytucji
przyjmujacej, m.in. pod katem zgodnosci jej dziatalnosci oraz proponowanego
programu praktyki z celami i zasadami programu Erasmus+. Uczelnia moze
odmowic zaakceptowania wybranej instytucji przyjmujacej, jezeli nie spetnia ona
wymogow programu Erasmus+ lub nie zapewnia odpowiednich warunkéw do
realizacji praktyki i osiggniecia zaktadanych efektéw uczenia sie.

Il. Stypendia

Wysokosc stypendiow Erasmus+ okresla Narodowa Agencja Programu Erasmus+
w zaleznosci od kraju docelowego i rodzaju mobilnosci. Stawki obowiazujace w
danym projekcie sg jednakowe dla uczestnikéw realizujgcych ten sam rodzaj
mobilnosci do krajow z tej samej grupy, z uwzglednieniem przystugujacego
dodatkowego wsparcia. Uczelnia nie moze zmienia¢ stawek ani podziatu krajow
na grupy. Wysokosc stawek podana jest na oficjalnej stronie Narodowej Agencji
Programu Erasmus+. Niewykorzystane lub dodatkowe srodki moga zostaé
przeznaczone na kolejne mobilnosci lub przedtuzenie finansowania trwajacych
wyjazdow, zgodnie z zasadami programu.

Czes¢ 4. Regulamin rekrutacji studentéw.
I. Zasady ogdine

1. Rekrutacja studentdw na wyjazdy w ramach programu Erasmus+
prowadzona jest w trybie ciggtym, do wyczerpania dostepnych srodkéw
finansowych lub miejsc przeznaczonych na realizacje mobilnoéci w danym
projekcie.

2. Informacje dotyczace zasad rekrutacji, wymaganych dokumentéw oraz
sposobu skfadania wnioskéw publikowane s3 na oficjalnej stronie
internetowej Uczelni.

3. Informacje te moga by¢ réwniez rozpowszechniane za posrednictwem
mediow spotecznosciowych oraz materiatéw informacyjnych.

4. Za przeprowadzenie procesu rekrutacji odpowiada Komisja ds. Naboru do
Programu Erasmus+, powotana przez Rektora Uczelni. Komisja dokonuje
oceny kandydatéw na podstawie ztozonych dokumentéw, zgodnie z
kryteriami okreslonymi w niniejszym regulaminie oraz zasadami programu
Erasmus+.

5. W wyjazdach zagranicznych w ramach programu Erasmus+ moga
uczestniczy¢ studenci spetniajgcy kryteria kwalifikowalnoséci okreslone w
zasadach programu.

9

Pomorska Szkota Wyzsza 0 83-200 Starogard Gdanski o ul. Kosciuszki 112/114



POMORSKA
SZKOEA WYZSZA

6. W procesie rekrutacji szczegdlnie uwzglednia sie:

e studentdw z mniegjszymi szansami, W tym osoby zagrozone
wykluczeniem spotecznym;

e studentdw ubiegajacych sie o wyjazd w ramach programu Erasmus+
PO raz pierwszy,

e studentow aktywnie angazujacych sie w zycie Uczelni, w
szczegodlnosci poprzez dziatalnos¢ w kotach naukowych, samorzadzie
studenckim, komisjach uczelnianych Iub innych inicjatywach
uczelnianych.

7. Uczelnia moze wspiera¢ studentow w poszukiwaniu miejsc odbywania
praktyk zagranicznych, w szczegodlnosci poprzez udostgpnianie ofert
praktyk oraz wspétprace z zagranicznymi instytucjami partnerskimi.

8. Niezaleznie od rekrutacji prowadzone] w trybie ciggtym Uczelnia moze
organizowa¢ dodatkowe nabory na praktyki realizowane we wspdtpracy z
wybranymi partnerami zagranicznymi, w tym mobilnosci obejmujace
kilkuosobowe grupy studentéw. Informacje o takich naborach, liczbie
dostepnych miejsc, terminach oraz kryteriach kwalifikacji podawane sg do
publicznej wiadomosci.

9. Kazdy zakwalifikowany student realizuje mobilnos¢ na podstawie
indywidualnie  uzgodnionego  programu  studiéw  lub  praktyk,
zaakceptowanego przez wiasciwe strony przed rozpoczgciem wyjazdu.

10. Proces rekrutacji prowadzony jest na podstawie przejrzystych i jednakowych
dla wszystkich kandydatéw kryteriow, z poszanowaniem zasad réwnego
traktowania i niedyskryminacji.

Il. Przebieg procesu rekrutacji
Rekrutacja studentéw do programu Erasmus+ przebiega w dwoch etapach.

Etap |. Ztozenie dokumentéw aplikacyjnych

Student ubiegajacy sie o wyjazd w ramach programu Erasmus+ zobowigzany jest
do ztozenia nastepujacych dokumentow:

e Whniosek wyjazdowy — formularz zgtoszeniowy Pomorskiej Szkoty Wyzszej w
Starogardzie Gdanskim.

e List motywacyjny - uzasadnienie checi udziatu w mobilnosci zagranicznej,
uwzgledniajace cele wyjazdu oraz oczekiwane Kkorzysci edukacyjne i
zawodowe.

e Certyfikat jezykowy — dokument potwierdzajgcy znajomosc jezyka obcego,
jesli student go posiada.

T L i L 0 O e I GO, Y AN Y RO R P 2
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e Wstepny plan studiow na uczelni zagranicznej - wykaz planowanych
przedmiotow, uzgodniony z uczelnig wysytajaca i przyjmujaca (w przypadku
wyjazdu na studia).

e Wstepny plan praktyk zagranicznych - zakres planowanych zadan i
obowigzkow, uzgodniony z instytucja przyjmujaca oraz uczelnia wysytajaca
(w przypadku wyjazdu na praktyki).

Etap Il. Ocena dokumentoéw i kwalifikacja kandydatéw

Decyzje o zakwalifikowaniu kandydata podejmuje Komisja ds. naboru powotana
przez Rektora Uczelni. Komisja dokonuje oceny zgtoszerh na podstawie
dokumentow ztozonych przez kandydatéw, uwzgledniajac nastepujace kryteria:

e Ocena merytoryczna — Komisja ds. naboru ocenia dokumenty pod katem
kryteridw takich jak osiggniecia akademickie, motywacja kandydata,
znajomosc jezyka obcego oraz dodatkowe kryteria — okolicznosci wskazane
w czesci | pkt 5 niniejszego regulaminu,

e Rozmowa kwalifikacyjna (opcjonalna) - w przypadku wiekszej liczby
kandydatow Komisja ds. naboru moze przeprowadzi¢ rozmowy
kwalifikacyjne, podczas ktérych oceni motywacje studenta oraz jego
kompetencje jezykowe.

Kwalifikacja kandydatow odbywa sie na podstawie wynikéw oceny merytorycznej,
z uwzglednieniem dostepnych miejsc oraz srodkéw finansowych przeznaczonych
na realizacje mobilnosci w danym projekcie.

Na podstawie przeprowadzonej oceny oraz dostepnych $rodkéw finansowych
Komisja sporzgdza Karte oceny kandydatéw, dokumentujaca wyniki procesu
rekrutacji oraz Liste nhominacyjng, obejmujaca kandydatéw zakwalifikowanych do
udziatu w mobilnosci (lista podstawowa) oraz kandydatow rezerwowych (lista
rezerwowa).

Kazdy kandydat otrzymuje informacje o wyniku rekrutacji droga elektroniczna, na
adres e-mail wskazany w formularzu zgtoszeniowym.

Kandydat ma prawo odwota¢ sie od decyzji Komisji w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o wynikach rekrutacji. Odwotanie
skifada sie do Rektora, ktérego decyzja jest ostateczna.

W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej z listy podstawowej na jej miejsce
moze zostac zakwalifikowany kandydat z listy rezerwowej, z uwzglednieniem
kolejnosci na liscie oraz dostepnosci srodkéw finansowych.

Pierwszenstwo w kwalifikacji do mobilnosci maja studenci, ktérzy nie korzystali
wczesniej z wyjazdu w ramach programu Erasmus+, z uwzglednieniem wynikow
przeprowadzonej oceny.
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Ponowny wyjazd w tym samym roku akademickim jest mozliwy w przypadku
braku innych zainteresowanych kandydatow spetniajacych wymagania
rekrutacyjne oraz dostepnosci srodkow finansowych.

Ostateczna zgode na realizacje mobilnosci zagraniczne] wydaje Rektor Pomorskiej
Szkoty Wyzszej w Starogardzie Gdanskim, po zakonczeniu procedury
kwalifikacyjnej oraz spetnieniu przez studenta wszystkich wymagan formalnych
zwigzanych z organizacja wyjazdu.

lIl. Przygotowanie dokumentdéw po zakwalifikowaniu

Nie poézniej niz miesigc przed planowanym terminem wyjazdu uczestnik
programu Erasmus+ zobowigzany jest do dostarczenia Uczelnianemu
Koordynatorowi Programu Erasmus+ nastepujgcych dokumentow:

e Learning Agreement for Studies — w przypadku wyjazdu na studia. Dokument
okresla program ksztatcenia realizowany na uczelni zagranicznej, w tym wykaz
przedmiotéw oraz przypisanych im punktéw ECTS. Musi zostac uzgodniony |
zaakceptowany przez studenta, uczelnie wysytajaca oraz uczelnig przyjmujaca
przed rozpoczeciem mobilnosci,

e Learning Agreement for Traineeships — w przypadku wyjazdu na praktyki.
Dokument okresla program praktyk zagranicznych, w tym zakres obowigzkow,
planowane zadania oraz zaktadane efekty uczenia sie. Musi zosta¢ uzgodniony
i zaakceptowany przez studenta, uczelnie wysytajgca oraz instytucje
przyjmujaca przed rozpoczeciem mobilnosci,

e Kopia polisy ubezpieczeniowe] — potwierdzajacej posiadanie ubezpieczenia
zdrowotnego, od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW)  oraz
odpowiedzialnosci cywilnej (OC) na okres wyjazdu,

e Potwierdzenie rejestracji wyjazdu w systemie Odyseusz Ministerstwa Spraw
Zagranicznych,

e Dane niezbedne do przygotowania i zawarcia umowy stypendialnej w ramach
programu Erasmus+.

Po ziozeniu dokumentdw i uzyskaniu zgody na wyjazd, ktorej udziela Rektor
Pomorskiej Szkoly Wyzszej, student podpisuje umowe finansows, okreslajgca
warunki jego uczestnictwa w programie. Umowa ta stanowi formalne
potwierdzenie zobowigzan obu stron - uczelni oraz studenta - oraz szczegotowo
opisuje zakres praw i obowiazkéw zwigzanych z realizacjg wyjazdu.
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Po zakoriczeniu wyjazdu student lub absolwent ma obowigzek dostarczenia do
Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus dokumentéw rozliczeniowych
zgodnie z umowa podpisang ze studentem m.in.:

e Wykaz ocen (Transcript of Records) - oficjalny dokument wydawany przez
uczelnig przyjmujacg, potwierdzajacy przedmioty zrealizowane przez
studenta podczas mobilnoséci zagranicznej, uzyskane oceny oraz liczbe
przyznanych punktéw ECTS (w przypadku studiow),

o Certyfikat Pobytu wystawiony przez instytucje przyjmujgca, potwierdzajacy
doktadne daty pobytu (w przypadku praktyk).

Dodatkowo, kazdy uczestnik jest zobowigzany do wypetnienia Indywidualnego
raportu uczestnika w formie elektronicznej. Raport ten stuzy jako narzedzie do
oceny ogolnej satysfakcji z programu, uzyskanych korzysci edukacyjnych oraz
wplywu doswiadczenia na rozwdj zawodowy uczestnika. Link do formularza
raportu jest wysytany na adres e-mailowy studenta lub absolwenta wskazany w
umowie finansowej. -

Pomorskiej Szkoty Wyzszej
dr Przemystaw Ruchlewski

ZAL ACZNIKI DO REGULAMINU:

Zatgcznik nr1-Wzdr Listy Rankingowej Studenci

Zatgcznik nr 2 - Wzor Listy Rankingowe]j Pracownicy

Zatgcznik nr 3 - Wzor Wniosku Wyjazdowego

Zatgcznik nr 4 - Wzér Karty Oceny kandydatéw na studenckie wyjazdy na studia

Zatacznik nr 5 —Wzér Karty Oceny kandydatéw na studenckie wyjazdy na praktyke
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POMORSKA Zatacznik Nr 1—Wzdr listy rankingowej studenci
SZKOLA WYZSZA

MieJSCOWOSE, ..o 2025r.

Lista nominacyjna (rankingowa) dotyczaca rekrutacji studentéw na studia
i praktyki w ramach Programu Erasmus+ w roku akademickim ........cee..

W ramach rekrutacji ciagtej na wyjazdy studenckie w ramach programu Erasmus+,
prowadzonej do wyczerpania dostepnych srodkow finansowych lub miejsc, do

dnia e wptynety wnioski nastepujacych kandydatéw na studia:
Lp | Imie i Nazwisko | Kierunek | Rok Uczelnia Kraj Semestr
studiow studiow przyjmujaca | docelow | (zimowy
(aktualny) y /letni)

W ramach rekrutacji ciggtej na wyjazdy studenckie w ramach programu Erasmus+,
prowadzonej do wyczerpania dostepnych srodkéw finansowych lub miejsc, do

dnia ... (lub W czasie trwajgcej od ..., dO v, FEKFULQC] NQ
wyjazd ) wplynety wnioski nastepujacych kandydatéw na praktyki:
Lp. [ Imie i Nazwisko Kierunek studiéw | Rok Kraj docelowy
studiow
(aktualny)

Na podstawie dostarczonych wnioskéw wyjazdowych, znajomosci jezyka oraz na
rozmow kwalifikacyjnych ze studentami, do udziatu w Programie postanowiono
zakwalifikowac wszystkie ww. osoby.

(lub jesli nie wszyscy kandydaci zostali zakwalifikowani: postanowiono
zakwalifikowac: )
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Lp. | Imig i Nazwisko Kierunek studidow | Rok Kraj docelowy
studiow
(aktualny)

W nominacjach na wyjazdy do poszczegdinych uniwersytetéw pierwszenstwo
przypada osobie o wyzszej pozycji na liscie.

Imig i nazwisko oraz podpis

cztonkéw Komisji ds. Naboru
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POMORSKA Zatacznik nr 2 - lista rankingowa pracownicy
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Mi@JSCOWOSEE, ....covvreererrirrerienenae 2025r.

Lista nominacyjna (rankingowa) dotyczaca rekrutacji pracownikéw na wyjazd
w celu udziatu w celu prowadzenia zajeé (STA) oraz do udziatu w szkoleniu
(STT) w ramach programu Erasmus+

W czasie trwajace]j 0d ... DO v, FEekrutacji na wyjazdy pracownikéw w
ramach Programu Erasmus+ swoje wnioski wyjazdowe:

- na wyjazdy w celu prowadzenia zajec (STA) dostarczyty nastgpujace osoby:

Lp | Tytul, Imie i nazwisko | Instytucja Termin Uwagi
pracownika przyjmujaca, kraj

- na wyjazdy szkoleniowe (STT) dostarczyly nastepujgce osoby:

Lp | Tytul, Imie i nazwisko | Instytucja Termin Uwagi
pracownika przyjmujaca, kraj

Na podstawie wewnetrznej rekrutacji, dostarczonych dokumentow aplikacyjnych
oraz znajomosci jezyka obcego do udziatu w programie nominowani zostali:

(lub jesli nie wszyscy kandydaci zostali zakwalifikowani: postanowiono
zakwalifikowac: )

W nominacjach na wyjazdy do poszczegolnych uniwersytetow lub instytucji
pierwszenstwo przypada osobie o wyzszej pozycji na liscie.

Imie i nazwisko oraz podpis
cztonkéw Komisji ds. Naboru
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POMORSKA Zatgcznik nr 3 - Wzor Whniosku Wyjazdowego
SZKOLA WYZSZA

Whiosek Wyjazdowy dla mobilnosci miedzynarodowej w ramach Erasmus+ dla
Pomorskiej Szkoly Wyzszej w Starogardzie Gdanskim

Imie

Nazwisko

Data urodzenia:
Ptec
Obywatelstwo
PESEL

Adres
Zamieszkania
Email

Status
(pracownik/stude
nt)

Typ mobilnosci
(SMS/SMT/STT/STA
)
Kraj mobilnosci:
Instytucja

| goszczaca:
Termin wyjazdu:
Rok studiow
(tylko studenci):
Kierunek studiéw
(tylko studenci)
Czy pierwszy
wyjazd na
Erasmusa?
Pobierane inne
stypendia
Znajomos¢ Jezyka
Angielskiego (lub
innego jezyka
mobilnosci)
Certyfikaty
Jezykowe

* Zgadzam sig na przetwarzanie moich danych osobowych przez Pomorska Szkote
Wyzszg w Starogardzie Gdanskim, zawartych w niniejszym wniosku wyjazdowym,
w celu rekrutacji oraz realizacji mobilnosci, a takze na otrzymywanie informacji
dotyczacych aktualnosci Programu Erasmus+.
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**Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w tym
whiosku wyjazdowym na potrzeby rekrutacji w ramach Programu Erasmus+,
zgodnie z Rozporzadzeniem (WE) nr 45/2001 oraz Rozporzadzeniem (UE) 2016/679
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i swobodnym przeptywem takich danych.

** Dotwierdzam, ze zapoznatem/am sie z regulaminem wyjazdow studentow i
pracownikow Pomorskiej Szkoty Wyzszej w Starogardzie Gdanskim w ramach
Programu Erasmus+ i akceptuje jego warunki.

Starogard Gdanski, (ANia).... .

Podpis przetozonego (w przypadku aplikacji pracownika)

Podpis Koordynatora Erasmus+

(O T SN A PR T A i e T i e N i AR T T T
18

Pomorska Szkota Wyizsza ¢ 83-200 Starogard Gdanski o ul. Kosciuszki 12/114



POMORSKA Zatacznik nr 4 — Karta oceny aplikantow (Studenci)
SZKOLA WYZSZA

Karta oceny kandydatéw (uzasadnienie pozycji w rankingu)
na studenckie wyjazdy na studia (SMS) w roku akademickim .......ccceeeene
w ramach Programu Erasmus+ KA 131
Pomorska Szkota Wyzsza w Starogardzie Gdanskim

Ocena Znajomosc jezyka
merytoryczna* obcego™* SuMma***

Lp | Nazwisko Imie /skala: 1(ocena b. /skala: 1(ocena b. Jskala: 2 —10/
niska) — 5 (ocena b. | niska) - 5 (ocena b. '
wysoka)/ wysoka)/

—

Nlw N

*Ocena merytoryczna wniosku na podstawie dostarczonych dokumentéw (w tym
list motywacyjny) oraz ewentualnie rozmowy kwalifikacyjnej (kiedy ma
zastosowanie)

™ Kryterium jezykowe odnosi sie do znajomosci jezyka wskazanego w umowie
migdzyinstytucjonalnej. Weryfikacja na podstawie certyfikatu lub rozmowy
kwalifikacyjnej.

M Suma punktow zdobytych w ramach dwdch podanych kryteriéw stanowi
uzasadnienie rankingu wskazanego w liscie rankingowej.

Imie i nazwisko oraz podpis

cztonkdw Komisji ds. Naboru
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POMORSKA Zatgcznik nr 5 - Karta oceny aplikantéw (Studenci)
SZKOLA WYZSZA

Karta oceny kandydatow (uzasadnienie pozycji w rankingu)
na studenckie wyjazdy na praktyke (SMT) w roku akademickim ..........
w ramach Programu Erasmus+ KA 131
(Termin naboru: .....cccceceeens L« [+ T S
Pomorska Szkota WyzZsza w Starogardzie Gdanskim

Ocena Znajomosc jezyka
L merytoryczna* obcego** Suma***
Nazwisko Imie /skala:1(ocena b. | /skala:1(ocena b. /skala: 2 —
P niska) - 5 (ocena | niska) -5 (ocena b. 10/
b. wysoka)/ wysoka)/
]
2
3
4

* Ocena merytoryczna wniosku na podstawie dostarczonych dokumentow (w tym
list motywacyjny) oraz ewentualnie rozmowy kwalifikacyjnej (kiedy ma
zastosowanie)

** Kryterium jezykowe odnosi sie do znajomosci jezyka wskazanego w umowie
miedzyinstytucjonalnej. Weryfikacja na podstawie certyfikatu lub rozmowy
kwalifikacyjnej.

*** Suma punktow zdobytych w ramach dwoch podanych kryteriow stanowi
uzasadnienie rankingu wskazanego w liscie rankingowey.

Imie i nazwisko oraz podpis

cztonkow Komisji ds. Naboru
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